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TITULO I DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1 - Objeto

1.- La presente Ordenanza General, dictada al amparo de lo previsto en el articulo 106.2 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, y en los articulos
11, 12.2 y 15.3 de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, contiene normas comunes,
tanto sustantivas como de procedimiento, que se consideraran parte integrante de las
Ordenanzas fiscales y de los Reglamentos Interiores que se puedan dictar relativos a la
gestion, recaudacion e inspeccion de los ingresos de Derecho publico municipales.

2.- Se dicta esta Ordenanza para:

a) Regular aquellos aspectos procedimentales que pueden mejorar y simplificar la gestion,
de posible determinacién por el Ayuntamiento.

b) Regular aquellos aspectos comunes a diversa ordenanzas fiscales, evitando asi la
reiteracion de los mismos.

c) Regular las materias que precisan de concreciéon o desarrollo por parte del Ayuntamiento.
d) Informar a los ciudadanos de las normas vigentes asi como de los derechos y garantias de
los contribuyentes, cuyo conocimiento puede resultar de general interés en orden al correcto
cumplimiento de las obligaciones tributarias.

Articulo 2 — Ambito de aplicacién

1.- La presente Ordenanza se aplicara en la gestion de los ingresos de Derecho publico cuya
titularidad corresponda al Ayuntamiento.

2.- Esta Ordenanza, asi como las Ordenanzas fiscales, obligaran en el término municipal de
Villanueva de la Torre y se aplicaran de acuerdo con los principios de residencia efectiva y
territorialidad, segiin la naturaleza del derecho.

3.- Por Decreto del Alcalde se podra dictar disposiciones interpretativas y aclaratorias de
este Ordenanza y de las Ordenanzas reguladoras de cada exaccion.

TITULO II PROCEDIMIENTO

Articulo 3.- Aspectos generales

1.- La tramitacion de los expedientes estara guiada por los criterios de racionalidad y
eficacia, procurando asimismo simplificar los tramites que debe realizar el ciudadano.

2.- El Alcalde podra delegar el ejercicio de competencias y la firma de resoluciones
administrativas, salvo que legalmente se prohibiera tal delegacién.

3.- Se impulsara la aplicacion de técnica y medios electronicos, informaticos y telematicos
para la tramitacion de expedientes, para mejorar la eficiencia desde las comunicaciones de
los ciudadanos con el Ayuntamiento.

Articulo 4 — Comunicaciones informativas

1.- Los diferentes servicios del Ayuntamiento informaran a los contribuyentes que lo
soliciten de los criterios administrativos existentes para la aplicacion de la normativa
tributaria.

Las solicitudes formuladas verbalmente, se responderan de igual forma.

En los casos en que la solicitud se formulara por escrito, se procurara que el contribuyente
exprese con claridad los antecedentes y circunstancias del caso, asi como las dudas que le
suscite la normativa tributaria aplicable.

2.- Si la solicitud de informacién se refiere a una cuestioén reglamentada en las Ordenanzas,
o en Circulares municipales internas, o bien se trata de una cuestién cuya respuesta se
deduce indubitadamente de la normativa vigente, el Servicio receptor de la consulta podra
formular la respuesta.

En otro caso, se respondera desde Asesoria Juridica, a propuesta del servicio competente.
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Para garantizar la confidencialidad de la informacion, se requerira del contribuyente su
debida identificacion y, en todo caso, el N.LLF. Ademas, si se actia por medio de
representante, éste debera acreditar su condicion de tal.

3. Mediante Internet, se podra acceder a la informacién considerada de interés general:
calendarios de cobranza, medios y lugares de pago, explicacién suficiente de los principales
puntos de procedimiento de gestion y recaudacién.

Cuando la informacion se refiera a datos personales individualizados, el acceso requerira de
una clave particular, o la utilizacion de la firma electronica, en la forma que establecen los
articulos siguientes.

Articulo 5 — Acceso a Archivos

1.- Los ciudadanos tienen derecho a acceder a los registros y documentos que formen parte
del expediente, en los términos establecidos en la Ley 30/1992, y en la Ley 1/1998, de
Derechos y Garantias de los contribuyentes.

2.- Para que sea autorizada la consulta sera necesario que se formule peticion
individualizada, especificando los documentos que se desea consultar.

La consulta debera ser solicitada por el interesado y no podra afectar la intimidad de
terceras personas. Cuando el cumplimiento de estos requisitos resulte dudoso para los
responsables de los Servicios, sera necesario que la Asesoria Juridica informe (por escrito o
verbalmente) sobre la procedencia de la consulta y valore que estos documentos no
contienen datos referentes a la intimidad de personas diferentes de consultante.

Articulo 6 — Derecho a la obtencién de copia de los documentos que obren en el expediente
1.- Las peticiones de copia deberan realizarse por el contribuyente o su representante, por
escrito.

Se procurara poner a disposicion de los contribuyentes el uso de una maquina
fotocopiadora que, previo pago, permita la obtencion de fotocopias, en tanto no se disponga
de esta maquina, los 6rganos municipales proporcionaran dichas copias con sus propios
medios.

2.- La obtencion de copias facilitadas por el Ayuntamiento requerira el pago precio de la tasa
establecida por expedicién y reproduccion de documentos.

3.- Cuando las necesidades del servicio lo permitan, se cumplimentara la peticion del
contribuyente en el mismo dia, si se trata de un ntimero elevado de copias, o cuando otro
hecho impida cumplir el plazo anterior, se informara al solicitante de la fecha en que podra
recoger las copias solicitadas. Salvo circunstancias excepcionales, este plazo no excedera de
diez dias naturales.

El momento para solicitar copias es en el plazo durante el cual se ha concedido tramite de
audiencia.

4.- Por diligencia incorporada en el expediente se hara constar el nimero de los folios de los
cuales se ha expedido copia y su recepcion por el contribuyente.

5. Los contribuyentes no tendran derecho a obtener copia de aquellos documentos que
figurando en el expediente afecten a intereses de terceros, o a la intimidad de otras
personas.

La resolucion que deniegue la solicitud de copia de documentos obrantes en el expediente
debera motivarse.

Cuando se suscite alguna duda en relacién con los anteriores extremos, se consultara el
Jefe de la Asesoria Juridica.

Articulo 7 — Identificacion de los responsables de la tramitacion de los procedimientos

Las solicitudes de los contribuyentes relativas a la identificacion de los responsables de la
tramitacion o resolucion de los procedimientos se dirigiran a la Alcaldia.

La responsabilidad de las diferentes areas funcionales corresponde a los érganos y servicios
municipales segin la distribucion establecida en esta Ordenanza.
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Articulo 8 — Alegaciones y tramite de audiencia al interesado

1.- Cuando los contribuyentes formulen alegaciones y presenten documentos antes del
tramite de audiencia, se tendran en cuenta unos y otros al redactar la correspondiente
propuesta de resolucion, haciéndose expresa mencion de la circunstancia de su aportacion
en los antecedentes de ésta.

2.- En los procedimientos de inspeccién, se dara audiencia al interesado en los términos
previstos en el Reglamento General de la Inspecciéon de Tributos.

En el procedimiento de recaudacion, se dara audiencia en aquellas actuaciones en que asi
se prevea en el Reglamento General de Recaudaciéon.

En el procedimiento de gestion, se dara tramite de audiencia cuando, para la adopcion de la
resoluciéon administrativa, se tengan en cuenta hechos o datos diferentes de los aportados
por otras Administraciones o por el interesado.

3..- Especialmente, podra prescindirse del tramite de audiencia cuando se trate de rectificar
meros errores aritméticos, deducidos de los hechos o documentos presentados por el
contribuyente, asi como en los supuestos de liquidacién de los recargos de los articulos 61.3
y 127 de la Ley General tributaria.

En las resoluciones dictadas en aquellos procedimientos en los que no haya resultado
necesario tramite de audiencia, se hara constar el motivo legal de su no realizacién.

Con caracter general, el plazo de audiencia sera de diez dias.

Articulo 9 - Registros

1.- El Registro General Municipal estara abierto de lunes a viernes, de 9 a 14 horas.

2.- Podran presentarse por los interesados escritos dirigidos al Ayuntamiento por cualquiera
de los medios siguientes:

a) En el Registro General Municipal, ubicado en la Casa Consistorial.

b) En los registros de cualquier 6rgano de la Administracion Estatal, Autonémica o Local si,
en este ultimo caso, se hubiese suscrito el oportuno convenio.

c) En las oficinas de Correos

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafa en el extranjero.
3.- Cuando, por aplicaciéon de las Ordenanzas fiscales, se hubiera de satisfacer alguna tasa
con motivo de la presentacion de solicitudes y escritos dirigidos a la Administracion, la
cuota correspondiente pagada segun el modelo liquidativo establecido al efecto y siguiendo
sus instrucciones.

4.- A efectos del computo de plazos para dictar resolucion, se entendera como fecha de
presentacion del correspondiente escrito la fecha de recepcion en el registro de entrada de
esta Administracién.

5.- Registrado un documento, se estampara en el mismo nota expresiva de la fecha en que
se inscribe y niumero de orden que le haya correspondido. El encargado del registro una vez
efectuada la inscripcion, procedera a distribuir los documentos entre los departamentos
competentes, para su oportuna tramitacion.

6.- Con referencia a los asientos en el libro del Registro, podra expedirse certificaciones
autorizadas por el Secretario.

Articulo 10 — Cémputo de plazos

1.- Siempre que no se exprese otra cosa, cuando los plazos se sefialen por dias, se entiende
que son habiles, excluyéndose del computo los domingos y los declarados festivos.

2.- Si el plazo se fija en meses o anos, éstos se computaran a partir del dia siguiente a aquel
en que tenga lugar la notificacién o publicacién del acto de que se trate, o desde el siguiente
a aquel en que se produzca la estimacion o desestimacion por silencio administrativo. Si en
el mes de vencimiento no hubiera dia equivalente a aquel en que comienza el computo, se
entendera que el plazo expira el tltimo dia del mes.

3.- Cuando el ultimo dia del plazo sea inhabil, se entendera prorrogado al primer dia habil
siguiente.
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4.- Los plazos expresados en dias se contaran a partir del dia siguiente a aquel en que tenga
lugar la notificacién o publicacién del acto de que se trate, o desde el siguiente a aquel en
que se produzca la estimacion o la desestimacién por silencio administrativo.

5.- Cuando un dia fuese habil en el municipio o Comunidad Auténoma en que residiese el
interesado, e inhabil en la sede del 6rgano administrativo, o a la inversa, se considerara
inhabil en todo caso.

6.- Excepcionalmente, de oficio o a peticibn de los interesados, se podra conceder una
ampliacion de plazos que no exceda de la mitad de los mismos. El acuerdo de ampliacion
debera ser notificado a los interesados.

7.- Tanto la peticion de los interesados como la decision sobre la ampliacion deberan
producirse, en todo caso, antes del vencimiento del plazo de que se trate. En ninglin caso
podra ser objeto de ampliacién un plazo ya vencido. Los acuerdos sobre ampliaciéon de
plazos o sobre su denegacioén no seran susceptibles de recurso.

Articulo 11 — Tramitaciéon de expedientes. Desistimiento y caducidad

1.- Si las solicitudes de iniciacién de un procedimiento no retnen todos los requisitos
exigidos por la normativa vigente, se requerira al interesados para que en un plazo de diez
dias subsane las anomalias, con indicaciéon de que, si asi no lo hiciera, se le tendra por
desistido de su peticion.

2.- Cuando la Administracion considere que los ciudadanos deben cumplimentar

determinados tramites — que no impiden continuar el procedimiento -, lo pondra en
conocimiento de los interesados, concediéndoles un plazo de diez dias para
cumplimentarlos.

3.- A los ciudadanos que no cumplimenten el tramite en el plazo citado en el apartado
anterior se les declarara decaidos en su derecho al tramite correspondiente. No obstante, se
admitira la actuaciéon del interesado si se produjera antes del dia en que se notifique la
resolucion administrativa.

4.- En los procedimientos iniciados a solicitud del interesado, cuando la falta de
cumplimiento de tramites indispensables produzca su paralizacion por causa imputable al
mismo, la Administracion le advertira que, transcurridos tres meses, se producira la
caducidad del procedimiento.

S5.- Podra no ser aplicable la caducidad del procedimiento cuando la cuestion suscitada
afecte al interés general o fuere conveniente sustanciarla para su esclarecimiento.

Articulo 12 — Obligacién de resolver, motivacién y plazo

1.- El Ayuntamiento esta obligado a resolver todas las cuestiones que se planteen en los
procedimientos tributarios. Se exceptiia dicho deber de resolver expresamente en los casos
siguientes:

* En los procedimientos relativos al ejercicio de derechos que so6lo deban ser objeto de
comunicacion.

* Cuando se produzca la caducidad, la pérdida sobrevenida del objeto del procedimiento, la
renuncia o el desistimiento de los interesados.

2.- El plazo maximo de duracion de los procedimientos sera de seis meses, salvo que la
normativa aplicable fije un plazo distinto.

3.- Se sefialan en concreto los siguientes plazos, de interés particular:

a) El recurso de reposicion, previo al contencioso-administrativo, se resolvera en el plazo de
un mes. Cuando no haya recaido resolucion en plazo, se entendera desestimada la solicitud.
b) La concesion de beneficios fiscales en los tributos locales se resolvera en el plazo maximo
de seis meses. Si en dicho plazo no ha recaido resolucién, se entendera desestimada la
solicitud.

4.- La terminacion convencional del procedimiento debera ser autorizada por el Pleno.
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TITULO III NORMAS SOBRE GESTION
SECCION I DE CREDITOS TRIBUTARIOS
CAPITULO I DE VENCIMIENTO PERIODICO

Articulo 13 — Impuesto sobre Bienes Inmuebles

1.- El padron fiscal del Impuesto sobre Bienes Inmuebles se elaborara en base al padrén
catastral formado por la gerencia Territorial del Catastro, al que se incorporaran las
alteraciones consecuencia de hechos o actos conocidos por el Ayuntamiento en los términos
convenidos con el Catastro.

2.- Las variaciones de orden fisico, economico o juridico que se produzcan en los bienes
gravados tendran efectividad desde el dia primero del afo siguiente, pudiendo incorporarse
en el padron correspondiente a este periodo dichas variaciones si de las misma no ha
derivado modificacién de la base imponible.

3.- Cuando se conozca de la realizacion de construcciones sobre un bien inmueble y se
notifique el nuevo valor catastral en un ejercicio posterior al de su conclusién, dicho valor
tendra efectividad desde el inicio del afio natural inmediatamente siguiente al del fin de las
obras. En consecuencia, el Ayuntamiento liquidara el Impuesto sobre bienes inmuebles
correspondiente a los ejercicios siguientes al de finalizacién de la construccion, en base al
valor catastral asignado a suelo y construccion.

4.- La liquidacién comprendera un periodo que se iniciara en el ano siguiente a aquel en que
concluyeron las obras y acabara en el presente ejercicio, siempre que dicho periodo no sea
superior al plazo de prescripcion. Si tal periodo excede el plazo de prescripciéon, solo se
liquidara el IBI correspondiente a los aflos no prescritos.

5.- La base liquidable se determinara aplicando las reducciones legales, cuya cuantia sera
fijada y comunicada por la Gerencia Territorial del Catastro.

6.- Los sujetos pasivos estan obligados a presentar declaraciones de alta, baja o variacién
cuando las alteraciones de los bienes tengan trascendencia para la liquidacién del impuesto.
7.- Se procurara que las comunicaciones de datos con trascendencia tributaria se efectien
por via informatica y con la mayor simplicidad.

8.- La comunicacién del Notario, o del Registrador de la Propiedad, servira para cambiar la
titularidad en el padréon del IBI y para liquidar el Impuesto sobre Incremento del valor de los
Terrenos de Naturaleza Urbana.

9.- El Ayuntamiento facilitara a los Notarios, Registradores de la Propiedad y a quienes
aleguen un interés legitimo, por el medio mas rapido posible, certificacién de las deudas
pendientes por IBI, correspondientes al bien que se desea transmitir.

Todo ello, en orden a informar sobre el alcance de la responsabilidad dimanante de lo
previsto en el articulo 76 de la Ley reguladora de las Haciendas Locales.

10.- A efectos de determinar las cuotas tributarias que deben figurar en el padron, se
aplicaran los tipos impositivos aprobado por el Ayuntamiento y, en su caso, el coeficiente de
actualizacion de valores catastrales aprobados pro Ley de Presupuestos Generales del
Estado. No sera preciso proceder a la notificacién individualizada de tales modificaciones
puesto que las mismas proceden de la Ordenanza fiscal reglamentariamente tramitada y de
la Ley estatal de general y obligatoria aplicacion.

Articulo 14 — Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica

1.- El padron fiscal del Impuesto sobre Vehiculos de Traccién Mecanica se formara en base
al padréon del afio anterior, incorporando las altas y los efectos de otras modificaciones
(Transferencias, cambios de domicilio y bajas) formalizadas en el ejercicio inmediatamente
anterior.

2.- Sera sujeto pasivo del impuesto la persona fisica o juridica que figura como titular del
vehiculo en el Registro Central de Trafico, salvo que se acredite fehacientemente que el
vehiculo fue transmitido antes del dia primero del ejercicio a que se refiere el tributo exigido
y que el transmitente comunic6 a Trafico la venta del vehiculo.
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3.- A efectos de determinar las tarifas a que se refiere el art. 96 de la Ley 39/88 se
considerara potencia del vehiculo la resultante de aplicar la formula establecida por el
Anexo V del Reglamento General de Vehiculos.

4.- Para obtener la deuda tributaria que constara en el padron, sobre las tarifas citadas en
el punto anterior se aplicara el coeficiente de incremento aprobado en la Ordenanza fiscal,
que podra ser diferente para las diversas clases de vehiculos.

S5.- No sera preciso proceder a la notificacion individualizada de las modificaciones
originadas por variacion del coeficiente de incremento, o del cuadro de tarifas, ya que las
mismas proceden de la Ordenanza fiscal reglamentariamente tramitada y de una Ley estatal
de general y obligatoria aplicacion.

6.- Cuando el vehiculo se adquiera por primera vez, o cuando el transmitente sea una
empresa dedicada a la compraventa de vehiculos, la cuota del impuesto se prorrateara por
trimestre naturales, debiéndose satisfacer la cuota que corresponde a los trimestres que
restan por transcurrir, incluso aquél en que tiene lugar la adquisicion.

7.- En los supuestos a que se refiere el apartado anterior, el tributo se exigira en régimen de
autoliquidacion.

El ingreso se podra efectuar en las oficinas municipales o en las entidades bancarias
colaboradoras.

El impreso para presentar la autoliquidacion se facilitara en las mencionadas oficinas.

8.- En los supuestos de baja - definitiva o temporal - anotada en el Registro de Trafico, se
procedera a la exclusién del vehiculo del padron del impuesto del ejercicio siguiente.

9.- Cuando se trate de baja definitiva, o baja temporal por sustraccién del vehiculo, se
procedera al prorrateo de la cuota del impuesto; la cuantia a satisfacer es la correspondiente
a los trimestres naturales transcurridos desde el inicio del ejercicio, incluido aquel en que se
formaliza la baja.

10.- El prorrateo a que se refiere el apartado anterior originara el derecho a la devolucién del
ingreso indebido, que debera ser solicitado por el interesado. Tratandose de bajas
temporales por sustracciéon del vehiculo, los efectos se produciran con referencia a la fecha
del robo, pudiéndose formular la correspondiente solicitud dentro de los tres meses
siguientes.

Articulo 15 — Impuesto sobre Actividades Econdémicas

1.- El padrén fiscal del Impuesto sobre Actividades Econémicas se elaborara en base a la
matricula de contribuyentes formada por la Administracién Estatal, incorporando las
alteraciones consecuencia de hechos o actos conocidos por el Ayuntamiento y en los
términos convenidos con la AEAT.

2.- Sobre las cuotas minimas, fijadas por la Administracién Estatal, se aplicaran el
coeficiente de incremento e indices de situacion aprobados por el Ayuntamiento al amparo
de lo que autorizan los articulos 88 y 89 de la Ley 39/1988.

3.- Las variaciones en la cuota tributaria originadas por modificacion de los coeficientes
referidos en el punto anterior, o por variacion de las tarifas del impuesto aprobadas por Ley
de Presupuestos Generales del Estado, no precisaran de notificaciéon individualizada, ya que
las mismas proceden de la Ordenanza Fiscal reglamentariamente tramitada y de una Ley
estatal de general y obligatoria aplicacion.

Articulo 16 - Tasas

1- Los padrones se elaboraran en base al padron del ejercicio anterior, incorporando las
modificaciones derivadas de la variacion de tarifas aprobadas en la Ordenanza fiscal
correspondiente, asi como otras incidencias que no constituyan alteracién de los elementos
esenciales determinantes de la deuda tributaria y que fueran conocidas por el
Ayuntamiento.
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2.- Las variaciones en la cuota tributaria originadas por modificacion de las tarifas
contenidas en la Ordenanza fiscal no precisan de notificacién individualizada, en cuanto
dicha Ordenanza ha sido expuesta al publico y tramitada reglamentariamente.

3.- Cuando determinadas contraprestaciones exigibles por la realizacién de actividades de
competencia municipal que interesen o beneficien a terceros, hubieren tenido la naturaleza
de preciso publicos y por mandato legal hayan de considerarse tasas, no sera preciso
notificar individualmente la cuota tributaria, siempre que concurran estas condiciones:

- El sujeto pasivo de la tasa coincide con el obligado al pago del precio.

- La cuota a pagar en concepto de tasa coincide con la que se exigié por precio publico
incrementada, en su caso, por el coeficiente de actualizacién general aprobado en la
Ordenanza fiscal.

Articulo 17 — Aprobacién de padrones

1.- Los padrones se elaboraran por el Departamento de Informatica, correspondiendo al
Departamento de Rentas y Exacciones la verificacion de los mismos y a la Intervencion de
Fondos su fiscalizacién y toma de razon.

2.- La aprobacion de los padrones es competencia del Alcalde.

3.- La contabilizacién del reconocimiento de derechos tendra lugar una vez haya recaido el
acuerdo referido en el apartado anterior.

4.- Cuando los periodos de cobro de diversos tributos de vencimiento periodico sean
coincidentes, se podra exigir el pago de la cuota respectiva mediante un recibo tinico, en el
que constaran debidamente separados los conceptos de ingresos.

En caso de agrupacion de tributos, el interesado no estara obligado a pagar la totalidad del
recibo en el mismo momento. En la oficina municipal de Recaudacién se aceptara el pago
parcial cuando cubra la cuota liquidada por uno o varios conceptos.

Articulo 18 — Calendario fiscal

1.- Con caracter general, los periodos para pagar los tributos de caracter periédico seran los
siguientes que se determinen en las bases de ejecucién de presupuesto o, en su defecto, por
resolucion de la Alcaldia.

2.- El Ayuntamiento se reserva la facultad de modificar el calendario cuando los motivos de
indole técnico, debidamente justificados, impidan la gestion de los Tributos y Precios
Publicos en las fechas aprobadas, informando de tal circunstancia a los ciudadanos con la
suficiente antelacion y difusion.

3.- Cuando se modifique el periodo de cobro de un tributo de vencimiento periédico, no sera
preciso notificar individualmente a los sujetos pasivos tal circunstancia.

4.- Los contribuyentes que NO tengan domiciliado el pago recibiran los recibos en el
domicilio fiscal que tengan indicado. En caso de la no recepcion de los mismos el
contribuyente puede acudir, ANTES DEL VENCIMIENTO DEL PLAZO, a cualquiera de las
oficinas de la entidad bancaria a que se refiere el articulo 69.7, en donde se les expedira un
duplicado para que puedan efectuar el pago.

5.- Los contribuyentes que SI tengan domiciliado el pago, recibiran por correo, con la
suficiente antelacion, aviso de cargo en cuenta, en donde se reflejara el concepto impositivo,
importe y fecha en la que se cargara el recibo ( normalmente quince dias antes de finalizar el
periodo de pago).

Articulo 19 — Exposicién publica

1.- Conocido el calendario fiscal, el Alcalde ordenara su publicacién, mediante anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia, y en el tablon de edictos del Ayuntamiento.

Ademas, por los medios que en cada caso se consideren mas eficaces, se divulgara el
calendario de cobro, con objeto de que sea conocido por la generalidad de los interesados.
2.- Los padrones fiscales, conteniendo las cuotas a pagar y los elementos tributarios
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determinantes de las mismas, se expondran al publico en las oficinas municipales quince
dias antes de iniciarse los respectivos periodos de cobro y por plazo de un mes.

3.- Las cuotas y demas elementos tributarios en cuanto no constituyen altas en los
respectivos registros, sino que hacen referencia a un hecho imponible ya notificado
individualmente al sujeto pasivo, seran notificadas colectivamente, al amparo de lo que
prevé el articulo 124.3 de la Ley General Tributaria.

4.- Contra la exposicion publica de los padrones, y de las liquidaciones en los mismos
incorporadas, se podra interponer recurso de reposicién, previo al contencioso-
administrativo, en el plazo de un mes a contar desde la fecha de finalizacién del periodo de
exposicion publica del padron.

Articulo 20 — Anuncio de cobranza

1.- El anuncio del calendario fiscal regulado en el articulo anterior podra cumplir, ademas
de la funcién de dar a conocer la exposicién publica de padrones, la funcion de publicar el
anuncio de cobranza a que se refiere el articulo 88 del Reglamento General de Recaudacion.

Para que se cumpla tal finalidad deberan constar también los siguientes extremos.

a) Formas de pago: en las entidades colaboradores que figuran en el documento de pago, o
en las oficinas municipales.

b) Advertencia de que, transcurrido los plazos sefialados como periodos de pago voluntario,
las deudas seran exigidas por el procedimiento de apremio y devengaran el recargo de
apremio, intereses de demora y, en su caso, las costas que se produzcan.

c) Advertencia de que cuando la deuda tributaria no ingresada se satisfaga antes de que
haya sido notificada al deudor la providencia de apremio, el recargo sera del 10 por 100 y no
se exigiran los intereses de demora.

Articulo 21 — Altas en los registros

1.- En relacion a los tributos de cobro periodico se practicara liquidacién de ingreso directo
que generara un alta en el correspondiente registro en estos casos:

a) Cuando por primer vez han ocurrido los hechos o actos que pueden originar la obligacion
de contribuir.

b) Cuando el Ayuntamiento conoce por primera vez de la existencia del hecho imponible, no
obstante haberse devengado con anterioridad el tributo y sin perjuicio de las sanciones que
pudieran corresponder.

c) Cuando se han producido modificaciones en los elementos esenciales del tributo distintas
de las aprobadas con caracter general en la Ley de Presupuestos Generales del Estado y de
la variacién de tipos impositivos recogida en las Ordenanzas fiscales.

2.- En cuanto a la aprobacién y notificacion de las liquidaciones a que se refiere este
articulo, sera de aplicacion el régimen general regulado en el capitulo siguiente.

3.- Una vez notificada el alta en el correspondiente padrén, se notificaran colectivamente las
sucesivas liquidaciones mediante edictos.

4.- Podra disponerse por via reglamentaria en qué supuestos no sea preceptiva la
notificacion expresa, siempre que la Administracion tributaria asi lo advierta por escrito al
presentador de la declaracion, documento o parte de alta.

CAPITULO II DE VENCIMIENTO NO PERIODICO

Articulo 22 — Practica de liquidaciones

1.- En los términos regulados en las Ordenanzas fiscales, y mediante aplicacion de los
respectivos tipos impositivos, se practicaran liquidaciones de ingreso directo cuando, no
habiéndose establecido la autoliquidacion, el Ayuntamiento conoce de la existencia del
hecho imponible de los siguientes tributos:

a) Impuesto sobre el Incremento del valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana.

b) Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.
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c) Contribuciones especiales.

d) Tasas en los supuestos de primera o Unica solicitud de servicios.

e) Tasas en los supuesto de primera o Tunica solicitud de utilizacion privativa o
aprovechamiento especial de dominio publico.

2.- Las liquidaciones a que se refiere el punto anterior tendra caracter de provisionales en
tanto no sean comprobadas, o transcurra el plazo de cuatro anos, en los términos
establecidos en el articulo 120 de la LGT.

3.- Sin perjuicio de lo que determina el punto anterior, las liquidaciones de ingreso directo
adquiriran la condiciéon de firmes y consentidas cuando el interesado no formule recurso de
reposicion en el plazo de un mes contado desde el dia siguiente al de su notificacién.

4.- La aprobacién de las liquidaciones compete al Alcalde, a cuyos efectos se elaborara una
relacion resumen de los elementos tributarios, en la que debera constar la toma de razon de
la Intervencion.

5.- La contabilizacion del reconocimiento de derechos tendra lugar una vez haya recaido el
acuerdo de aprobacién referido en el punto anterior.

6.- Se podran dictar liquidaciones provisionales de oficio cuando los elementos de prueba,
que obren en las dependencias municipales, pongan de manifiesto la realizacién del hecho
imponible o la existencia de elementos determinantes de la cuantia de la deuda tributaria,
distintos a los declarados.

Articulo 23 — Presentacion de declaraciones

1.- El Departamento de Rentas y Exacciones establecera los medios para conocer de la
existencia de hechos imponibles que originen el devengo de los tributos referidos en el
articulo anterior.

Con esta finalidad, se recabara informacion de Notarios, Registradores de la Propiedad,
Oficinas Liquidadoras del Impuesto sobre Transmisiones Patrimoniales y Actos Juridicos
Documentados, asi como de otras dependencias municipales; todo ello en orden a conocer
las transmisiones de dominio, la realizacion de obras, o la existencia de diferentes elementos
con trascendencia tributaria.

2.- Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, los sujetos pasivos estan obligados a
presentar las declaraciones establecidas legalmente.

En el caso de liquidaciones resultantes de declaraciones necesarias para la practica de las
mismas, presentadas fuera de plazo, se aplicaran los recargos previstos en el articulo 95.3
de esta Ordenanza.

3.- Cuando las declaraciones presentadas fuera de plazo, de forma incompleta e incorrecta,
sean documentos necesarios para liquidar los tributos que no se exigen por autoliquidacién,
el incumplimiento de las obligaciones de declarar constituye infracciéon grave.

4.- En concreto por lo que se refiere al Impuesto sobre Incremento del Valor de los terrenos
de Naturaleza Urbana estan obligados a declarar las personas y en los plazos que a
continuacion se indican:

a) En las transmisiones inter-vivos el transmitente y el adquirente, en el plazo de treinta
dias habiles contados desde la transmision.

No obstante, cuando estas transmisiones se formalicen en escritura publica otorgada ante
notario que ha convenido con el Ayuntamiento la aportacion de informacién, quedan
liberados transmitente y adquirente de la obligacién de prestar su declaracion.

b) En las transmisiones por causa de muerte, el adquirente en el plazo de seis meses.
Dentro de este plazo, el obligado puede solicitar la prérroga del periodo hasta un afo
contado desde la muerte del transmitente.

S5.- Por los Servicios Municipales se verificara el incumplimiento de las obligaciones
relacionadas en el punto anterior, y se podra imponer sancién de acuerdo con lo previsto en
esta Ordenanza.
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CAPITULO III NOTIFICACIONES ADMINISTRATIVAS

Articulo 24. Notificacién de las liquidaciones de ingreso directo

1.- En los supuestos de liquidaciones de tasas por prestacion de servicios, o por
autorizacion para utilizar privativamente o aprovechar especialmente el dominio publico,
siempre que sea posible se notificara personalmente al presentador de la solicitud.

2.- Para notificar otras liquidaciones de ingreso directo diferentes a las previstas en el
apartado 1) se expedira un documento de notificacion en que debera constar:

a) Elementos esenciales de la liquidacion.

b) Medios de impugnacion, plazos de interposicion de recursos, lugares donde pueden ser
presentados y 6rganos ante el que pueden interponerse.

c) lugar, plazo y forma en que debe ser satisfecha la deuda tributaria.

La notificaciébn se practicara por cualquier medio que permita tener constancia de la
recepcion, asi como de la fecha, la identidad del receptor y el contenido del acto notificado.
La notificacion se practicara en el domicilio o lugar senalado por el interesado o su
representante. Cuando eso no fuera posible, en cualquier lugar adecuado para tal efecto.

3.- En el primer intento de notificacion puede suceder:

a) Que la notificacion sea entregada al interesado, en cuyo caso el notificador debe retornar
al Ayuntamiento el acuse de recibo conteniendo la identificacion y firma del receptor y la
fecha en que tiene lugar la recepcion.

b) Que la notificaciéon se entregue a persona distinta del interesado, en cuyo caso deberan
constar en el acuse de recibo la firma e identidad de la persona que se hace cargo de la
notificacién.

c) Que el interesado o su representante rechace la notificacion, en cuyo caso se
especificaran las circunstancias del intento de notificacién y se tendra por efectuada.

d) Que no sea posible entregar la notificacion, en cuyo caso el notificador registrara en la
tarjeta de acuse de recibo el motivo que ha imposibilitado la entrega, asi como el dia y hora
en que ha tenido lugar el intento de notificacién.

4.- En el supuesto del apartado d) del punto anterior, relativo al intento de notificacion
personal con resultado infructuoso, por ausencia del interesado, se procedera a la
realizacion de una segunda visita, en dia y hora diferentes a aquellos en que tuvo lugar la
primera. El resultado de esta segunda actuacién puede ser igual al sefialado en los
apartados a), b) c), d) del punto 3 y del mismo debera quedar la debida constancia en la
tarjeta de acuse de recibo que sera retornada al Ayuntamiento.

5.- Cuando no se pueda entregar personalmente la notificacion al interesado, se dejara en el
buzén aviso para que pase por lista de correos a recoger dicha notificacion. Transcurrido el
plazo de siete dias sin que el interesado hubiere recogido la notificacion se procedera a
notificar por medio de edictos.

6.- En todo caso, a la vista del acuse de recibo devuelto, debera ser posible conocer la
identidad del notificador.

7.- En las notificaciones se contendra referencia al hecho de que, si fuere necesario, se
practicaran dos intentos personales, se mantendra en lista de espera y, de resultar tales
intentos infructuosos, se procedera a la citacion edictal para se notificado por
comparecencia.

Se indicara, asimismo, la posibilidad de personacién en las oficinas municipales para
conocer del estado del expediente.

8.- La entrega material del documento-notificacion podra realizarse por el Servicio de
Correos, por notificador municipal, o mediante personal perteneciente a empresa con la que
el Ayuntamiento haya contratado el Servicio de distribucién de notificaciones.

Articulo 25. Notificacion de las liquidaciones por tributos de vencimiento periédico.

ORDENANZA GENERAL DE GESTION Y RECAUDACION 11
E INSPECCION DE TRIBUTOS MUNICIPALES. 2008.



VILLANUEVA DE LA TORRE
Plaza Mayor, s/n- Tel.: 949 260494 — Fax 949 261295 — 19209 Villanueva de la Torre - Guadalajara

1.- Las cuotas y otros elementos tributarios cuando no constituyan altas en los respectivos
registros, sino que hagan referencia a un hecho imponible ya notificado individualmente al
sujeto pasivo, seran notificadas colectivamente, al amparo de lo previsto en el articulo 124.3
de la Ley General Tributaria.

2.- La notificacién colectiva a que se refiere el apartado anterior afecta a las liquidaciones
incluidas en los padrones de tributos de vencimiento periédico.

3.- La exposicion publica de los padrones regulada en el articulo 19 de la presente
Ordenanza constituye el medio por el cual el Ayuntamiento realizara la notificacién colectiva
de las correspondientes liquidaciones.

Articulo 26. Publicacion en el BOP

1.- A los efectos de practicar la notificacién colectiva referida en el punto 3 del articulo
anterior, se anunciara en el BOP la fecha de exposicion publica de los padrones.

2.- En cuanto a las liquidaciones de ingreso directo, de resultar infructuosos los intentos de
notificacién personal establecidos en el articulo 24, se dejara aviso en el buzén del inmueble
senalado como domicilio, en el que se dara conocimiento al interesado del acto
correspondiente y de la subsiguiente publicacion mediante edictos en el BOP, de citacién al
interesado o a su representante para ser notificados por comparecencia.

Los edictos a que se refiere este apartado se publicaran asimismo en el Tabléon de Edictos de
las Oficinas Municipales

3.- En la publicacién constara la relacion de notificaciones pendientes, sujeto pasivo,
obligado tributario o representante, procedimiento que la motiva, érgano responsable de su
tramitaciéon y lugar donde el destinatario debera comparecer en el plazo de diez dias para
ser notificado.

4.- Cuando transcurrido el plazo de diez dias, contados desde el siguiente al de la
Publicacién del anuncio en el BOP, no hubiere tenido lugar la comparecencia del interesado,
la notificaciéon se entendera producida a todos los efectos legales desde el dia siguiente al del
vencimiento del plazo sefialado para comparecer.

CAPITULO IV CONCESION DE BENEFICIOS FISCALES

Articulo 27 - Solicitud y concesién

1.- La concesién o denegacién de exenciones, reducciones o bonificaciones se ajustara a la
normativa especifica de cada tributo y a las prescripciones establecidas en la Ordenanza
fiscal correspondiente, sin que en ningin caso pueda admitirse la analogia para extender
mas alla de sus términos estrictos el ambito de las exenciones o bonificaciones.

2.- El Servicio de Gestion Tributaria tramitara el expediente, elaborando propuesta de
resolucion que, informada por Intervencién, se elevara al Alcalde, a quien compete adoptar
el acuerdo o denegacion del beneficio fiscal.

3.- El acuerdo de concesién o denegacion de los beneficios fiscales de caracter rogado se
adoptara en el plazo de seis meses contados desde la fecha de la solicitud. Si no se dicta
resolucion en este plazo, la solicitud formulada se entendera desestimada.

4.- Cuando se trate de beneficios fiscales que han de otorgarse de oficio, se aplicaran en el
momento de practicar la liquidacién, siempre que el servicio gestor disponga de la
informacién acreditativa de los requisitos exigidos para su disfrute.

Articulo 28 — Efectos de la concesién

1.- Salvo prevision legal o reglamentaria en contra, la concesiéon de beneficios fiscales tienen
caracter rogado, por lo que los mismos deberan ser solicitados, mediante instancia dirigida
al Alcalde, que debera acompanarse de la fundamentacion que el solicitante considere
suficiente.
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2.- Con caracter general, la concesion de beneficios fiscales no tendra caracter retroactivo,
por lo que sus efectos comenzaran a operar desde el momento en que por primera vez tenga
lugar el devengo del tributo con posterioridad a la fecha de solicitud del beneficio fiscal.

3.- Cuando el beneficio fiscal sea solicitado antes de que la liquidacién correspondiente
adquiera firmeza, podra concederse siempre que, en la fecha de devengo del tributo,
concurran los requisitos que habilitan para su disfrute.

4.- La concesion de beneficios fiscales no genera derechos adquiridos para quienes los
disfrutan. En consecuencia, cuando se modifique la normativa legal o las previsiones
reglamentarias contenidas en las Ordenanzas fiscales relativas a exenciones o
bonificaciones concedidas por el Ayuntamiento, sera de aplicacién general el régimen
resultante de la normativa vigente en el momento de concederse el beneficio fiscal, excepto
cuando expresamente la Ley previera efecto diferente.

5.- La Intervencion establecera el procedimiento para verificar que se cumple la caducidad
de beneficios fiscales, cuando ha llegado su término de disfrute.

CAPITULO V PROCEDIMIENTO DE REVISION

Articulo 29 — Normas Generales

1.- la revision de los actos dictados en el ambito de la gestion de los ingresos de Derecho
publico municipales se puede llevar a cabo por el Ayuntamiento de oficio, o a instancia del
interesado.

2.- La iniciativa del particular para instar del Ayuntamiento la revision de sus actos se
puede manifestar en estas formas:

a) Interponiendo recurso de reposicién previo al contencioso-administrativo.

b) Solicitando que la Administracién revise sus actos en supuestos de nulidad de pleno
derecho.

3.- El Ayuntamiento podra declarar la nulidad de sus actos en los casos y con el
procedimiento establecido en el articulo 32 de esta Ordenanza.

4.- No seran en ningun caso revisables los actos administrativos confirmados por sentencia
judicial firme.

5.- La rectificacion de errores materiales y de hecho se llevara a cabo por la Administracion
cuando los advierta, o cuando lo solicite el interesado, siempre que no hubiere transcurrido
el plazo de prescripcion.

Articulo 30 — Recurso de reposicion

1.- Contra los actos dictados por el Ayuntamiento en via de gestion de sus tributos propios y
de sus restantes ingresos de Derecho publico sélo podra interponerse recurso de reposicion.
2.- Sera competente para conocer y resolver el recurso de reposicion el 6rgano que haya
dictado el acto administrativo impugnado. No obstante, cuando un 6érgano actua por
delegacion de otro 6rgano de la misma Administracién, el recurso se presentara ante el
delegante y al mismo correspondera resolver.

3.- La providencia de apremio, asi como la autorizaciéon de subasta, podran ser impugnadas
mediante el correspondiente recurso de reposicion ante el Tesorero.

4.- Cuando el acto proceda del personal recaudador, se podran formular alegaciones, o
interponer recurso ante el Tesorero, acompanando al escrito la prueba documental
pertinente.

S.- El recurso de reposicion, previo al contencioso-administrativo, tiene caracter obligatorio.
6.- Al resolver el recurso de reposicion, se podran examinar todas las cuestiones que ofrezca
el expediente, hayan sido o no planteadas en el recurso; si el 6rgano competente para
resolver estima pertinente extender la revision a cuestiones no planteadas por los
interesados, las expondra a los que estuvieren personados en el procedimiento y les
concedera un plazo de cinco dias para formular alegaciones.
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7.- La interposiciéon del recurso no requiere el previo pago de la cantidad exigida; no
obstante, la interposicion del recurso no detendra la accién administrativa para la cobranza,
a menos que el interesado solicite la suspensién del procedimiento, en cuyo supuesto sera
de aplicacién lo previsto en el Capitulo VI de esta Seccion de la presente Ordenanza General.
8.- El recurso de reposicion se entendera desestimado si no ha sido resuelto en el plazo de
un mes contado desde la fecha de interposicion.

Articulo 31 — Recurso contencioso-administrativo

1.- Contra los actos de gestion, inspeccidon y recaudaciéon de los ingresos locales de Derecho
publico, puede interponerse recurso contencioso administrativo ante el Juzgado
Contencioso competente.

2.- El plazo de interponer el recurso sera de dos meses contados desde el dia siguiente al de
la notificacion o publicacién del acto que ponga fin a la via administrativa.

3.- Contra la denegaciéon del recurso de reposicion puede interponerse recurso contencioso-
administrativo en los plazos siguientes:

a) Si la resolucion ha sido expresa, en el plazo de dos meses contados desde el dia siguiente
al de la notificaciéon del acuerdo resolutorio del recurso de reposicion.

b) Si no hubiera resolucién expresa, en el plazo de seis meses contados desde el dia
siguiente a aquel en que haya de entenderse desestimado el recurso de reposicion.

4.- El plazo para interponer el recurso contencioso-administrativo contra la aprobacién de la
modificacion de las Ordenanzas fiscales sera de dos meses contados desde el dia siguiente a
la fecha de su aprobacion definitiva.

Articulo 32 — Revisién de oficio

1.- El Pleno del Ayuntamiento, previo dictamen favorable del Consejo de Estado, o Consejo
Consultivo de Castilla-La Mancha, podra declarar la nulidad de los actos de gestion y
recaudacion de los ingresos locales cuando hayan sido:

a) dictados por 6rganos manifiestamente incompetentes.

b) constitutivos de delito

c) dictados prescindiendo absolutamente del procedimiento legalmente establecido.

2.- El procedimiento de nulidad a que se refiere el apartado anterior podra iniciarse:

a) Por acuerdo del 6rgano que dicto el acto.

b) A instancia del interesado.

3.- Seran revisables por el Pleno del Ayuntamiento, en tanto no haya prescrito la accién
administrativa, los actos de gestién y recaudacion de los ingresos locales, cuando se estime
que infringen manifiestamente la ley, o cuando se aporten nuevas pruebas que acrediten
elementos del hecho imponible ignoradas por el Ayuntamiento al dictar el acto objeto de
revision.

4.- En el procedimiento se debera conceder audiencia a aquellos a favor de los cuales genero
derechos el acto que se pretende anular.

Articulo 33 — Declaracion de lesividad

1.- En otros casos, diferentes de los previstos en el articulo anterior, el Ayuntamiento sélo
podra anular sus actos declarativos de derechos si los declara lesivos para el interés
publico.

2.- La declaracién de lesividad corresponde al Pleno del Ayuntamiento.

3.- En el plazo de dos meses desde el dia siguiente a la declaracién de lesividad, se debera
interponer el correspondiente recurso administrativo.

Articulo 34 — Revocacion de actos v rectificacion de errores

1.- El Ayuntamiento podra revocar sus actos, expresos o presuntos, no declarativos de
derechos y los de gravamen o desfavorables, siempre que tal revocacion no sea contraria al
ordenamiento juridico, o al principio de igualdad.
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2.- Tramitado el expediente en que se justifique la necesidad de proceder a la revocacion, el
Servicio competente formulara propuesta de acuerdo, que informada por la Intervencion,
debera ser aprobada por el mismo 6rgano que dict6 el acto objeto de revocacion.

3.- Se podra rectificar en cualquier momento, de oficio o a instancia del interesado, los
errores materiales o de hecho y los aritméticos, siempre que no hubieren transcurrido cinco
anos desde que se dict6 el acto objeto de rectificacion.

Es competente para proceder a tal rectificacion el 6rgano que dicté el acto afectado por la
misma.

CAPITULO VI SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO

Articulo 35 — Suspensién por interposicion de recursos

1.- Con caracter general la suspensiéon del procedimiento, en caso de interposicién de
recursos, s6lo se concedera cuando se solicite dentro del plazo legalmente establecido para
la presentacion del recurso y se aporte garantia que cubra la deuda total.

2.- Excepcionalmente, el 6rgano a quien competa resolver el recurso podra suspender, sin
garantia, de oficio o a solicitud del recurrente, la ejecucién del acto recurrido, cuando
concurra alguna de la siguientes circunstancias:

a) Que la ejecucion pudiera causar perjuicios de imposible o dificil reparacion.

b) Que la impugnacién se fundamente en una causa de nulidad de pleno derecho.

3.- Cuando haya sido resuelto el recurso de reposicion interpuesto en periodo de pago
voluntario en sentido desestimatorio se notificara al interesado concediéndole nuevo plazo
de pago voluntario, en los siguientes términos:

- Si la resolucién se notifica en la primera quincena del mes, la deuda se podra satisfacer
hasta el dia 5 del mes siguiente, o el inmediato habil posterior.

- Si la resolucion se notifica entre los dias 16 y ultimo de cada mes, la deuda se podra
satisfacer hasta el dia 20 del mes siguiente, o inmediato habil posterior.

4.- Cuando de la resolucion del recurso, se deriva la obligacion de modificar la liquidacién,
la deuda resultante podra ser abonada en los mismos plazos establecidos en el punto
anterior.

5.- Cuando el Ayuntamiento conozca de la desestimacion de un recurso contencioso-
administrativo, debera notificar la deuda resultante, comprensiva del principal y los
intereses de demora devengados durante el periodo de suspensién, y conceder periodo para
efectuar el pago sin recargo, determinado segun lo previsto en el punto 3.

Cuando la deuda suspendida se encuentre en via de apremio, antes de continuar las
actuaciones ejecutivas contra el patrimonio del deudor, se le requerira el pago de la deuda
suspendida mas los intereses de demora devengados durante el tiempo de la suspension.

6.- Cuando la ejecucion del acto hubiese estado suspendida, una vez concluida la via
administrativa, los érganos de recaudacion no iniciaran o, en su caso, reanudaran las
actuaciones del procedimiento de apremio mientras no concluya el plazo para interponer el
recurso contencioso-administrativo, siempre que la vigencia y eficacia de la caucion
aportada se mantenga hasta entonces. Si durante este plazo el interesado comunicase a
dicho 6rgano la interposicién del recurso con peticiébn de suspension y ofrecimiento de
caucion para garantizar el pago de la deuda, se mantendra la paralizacién del procedimiento
en tanto conserve su vigencia y eficacia la garantia aportada en via administrativa. El
procedimiento se reanudara o suspendera a resultas de la decision que adopte el 6rgano
judicial.

7.- Podra concederse la suspension parcial cuando el recurso se limite a un elemento
individualizable, cuya repercusion en la determinaciéon de la deuda resulte claramente
cuantificable.

En estos casos, la garantia s6lo debera cubrir la cuantia suspendida.

Articulo 36 — Suspension por aplazamiento

ORDENANZA GENERAL DE GESTION Y RECAUDACION 15
E INSPECCION DE TRIBUTOS MUNICIPALES. 2008.



VILLANUEVA DE LA TORRE
Plaza Mayor, s/n- Tel.: 949 260494 — Fax 949 261295 — 19209 Villanueva de la Torre - Guadalajara

1.- Cuando se haya solicitado y se haya concedido el aplazamiento dentro del periodo
voluntario de pago, no se expedira providencia de apremio.

2.- Cuando la solicitud se presente en periodo voluntario, si al finalizar este plazo esta
pendiente de resolucion la mencionada solicitud, no se expedira providencia de apremio.

3.- En el caso de solicitud de aplazamiento en via ejecutiva, podra suspenderse el
procedimiento hasta que por el 6rgano competente para su resolucion se dicte el acuerdo
correspondiente, sin que exceda de un mes el periodo de suspension.

A estos efectos, es necesario que el jefe de la Unidad de Recaudacion justifique la propuesta
de suspension, la cual, si es oportuno, debera ser autorizada por el Tesorero.

Articulo 37 — Suspensién por terceria de dominio

Sera causa de suspension del procedimiento de apremio, sobre los bienes o derechos
controvertidos, la interposicion de terceria de dominio. Esta suspension sera acordada por
el Tesorero, una vez se hayan adoptado las medidas de aseguramiento que procedan segiin
lo dispuesto en el articulo 173 del Reglamento General de Recaudacion.

Articulo 38 — Paralizacién del procedimiento

1.- Sin necesidad de garantia se paralizaran las actuaciones del procedimiento cuando el
interesado lo solicite si demuestra la existencia de alguna de las circunstancias siguientes:
a) Que ha existido error material, aritmético o de hecho en la determinacién de la deuda.

b) Que la deuda ha sido ingresada, condonada, compensada, suspendida o aplazada.

2.- Cuando concurran circunstancias excepcionales diferentes de las previstas en el
apartado anterior, el jefe de la unidad de Recaudacion podra formular propuesta justificada
de paralizacion del procedimiento, que en su caso debera ser autorizada por el Tesorero.

3.- Los expedientes afectados por la paralizacion del procedimiento, deberan de resolverse
en el plazo mas breve posible. El Jefe de Unidad de Recaudacién adoptara las medidas
necesarias para el cumplimiento de este punto.

Articulo 39 - Enajenacion de bienes v derechos embargados

1.- Cuando se hubiere interpuesto recurso contra una liquidacion tributaria, no podra
procederse a la enajenacion de los bienes inmuebles o muebles embargados en el curso del
procedimiento de apremio, hasta que el acto de liquidaciéon de la deuda tributaria sea firme,
en via administrativa y en via jurisdiccional.

2.- A estos efectos es necesario establecer los debidos controles informaticos para asegurar
la suspensién del procedimiento recaudatorio antes de la enajenacién de los bienes citados,
en los casos en que se halle pendiente de resolucién un recurso.

3.- Cuando la deuda no sea firme, pero el procedimiento no se halle suspendido, por no
haberse aportado la debida garantia, se podran llevar a cabo las actuaciones de embargo de
los bienes y derechos, siguiendo el orden de prelacion previsto en el articulo 131 de la Ley
General Tributaria. El procedimiento recaudatorio podra ultimarse, a excepcion de la
actuacion de enajenacion de bienes a que se refiere el punto primero.

Articulo 40 — Suspension de la ejecucion de sanciones

1.- La ejecucién de las sanciones tributarias quedara suspendidas, sin necesidad de aportar
garantia, si contra las mismas se interpone en tiempo y forma el recurso de reposicién o la
reclamaciéon econémico-administrativa que contra aquéllas proceda y sin que puedan
ejecutarse hasta que sean firmes en via administrativa.

2.- Esta suspension se aplicara automaticamente por los 6rganos encargados del cobro de la
deuda, sin necesidad de que el contribuyente lo solicite.

3.- Las sanciones suspendidas devengaran los correspondientes intereses de demora
conforme a las reglas generales, procediéndose a su cobro una vez que la sancién impuesta
adquiera firmeza en via administrativa.
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Articulo 41 - Garantias

1.- La garantia a depositar para obtener la suspensién del procedimiento sera de la
siguiente cuantia:

a) Si la deuda se encuentra en periodo de pago voluntario, la suma del principal (cuota
inicialmente liquidada) mas los intereses de demora.

b) Si la deuda se encuentra en periodo ejecutiva de pago, la suma de la deuda tributaria
existente en el momento de la suspension mas un 25 % por recargo de apremio, intereses y
costas que puedan devengarse.

2.- La garantia podra consistir en cualquiera de los medios siguientes:

a) Dinero efectivo o valores publicos, los cuales deberan depositarse en la Tesoreria del
Ayuntamiento.

b) Aval prestado por entidad bancaria o crediticia cualificada.

c) Otros medios que se consideren suficientes, cuando se pruebe las dificultades para
aportar garantia en cualquiera de las formas sefialadas. La suficiencia de la garantia en este
caso debera ser valorada por la Intervencion.

3.- En casos muy cualificados y excepcionales, podra acordarse, a instancia de parte, la
suspension del procedimiento sin garantia cuando el recurrente alegue y justifique la
imposibilidad de prestarla.

4.- Respecto a las garantias que deberan aportarse en los supuestos de aplazamientos y
fraccionamientos de pago, sera de aplicaciéon lo que prevé el articulo 107 de esta Ordenanza.
5.- Cuando la deuda pendiente se hubiera minorado, podra reducirse la garantia depositada
en la cantidad proporcional, siempre que quede garantizado el cumplimiento de la
obligacion de satisfacer la deuda subsistente.

Articulo 42 — Concurrencia de procedimientos

1.- En los casos de concurrencia de procedimientos administrativo de apremio y
procedimientos de ejecucion o concursales universales, judiciales y no judiciales, el Tesorero
solicitara de los érganos judiciales informaciéon sobre estos procedimientos que pueda
afectar a los derechos de la Hacienda Municipal, pudiendo proceder al embargo preventivo
de bienes.

2.- Una vez obtenida la informacion solicitada segtin el parrafo anterior se dara cuenta a la
Asesoria Juridica acompanando cuanta documentacion sea necesaria y en concreto
certificacion de las deudas, al efecto de que por parte de la Asesoria se asuma la defensa de
los derechos de la Hacienda Municipal.

3.- La competencia para suscripcion de acuerdos o convenios que resultasen de la
tramitacién del procedimiento anterior, correspondera al Alcalde.

CAPITULO VII DEVOLUCION DE INGRESOS INDEBIDOS

Articulo 43 — Iniciacién

1.- Con caracter General, el procedimiento se iniciara a instancia del interesado, quien
debera fundamentar su derecho y acompanar el comprobante original de haber satisfecho la
deuda. La solicitud se formulara por escrito en el Registro General Municipal.

2.- No obstante lo dispuesto en el punto anterior, podra acordarse de oficio la devolucién en
los supuestos siguientes:

a) Cuando después de haberse satisfecho una liquidacién tributaria, la misma sea anulada
por resolucién administrativa o judicial.

b) Cuando se haya producido indubitada duplicidad de pago.

3.- Cuando se trate de pagos duplicados la devolucion se podra realizar en las oficinas de
Recaudacion en el mismo momento en que comparezca el interesado si aporta los
documentos originales acreditativos del pago.

Uno de estos documentos sera entregado en la oficina municipal, haciéndose constar en el
otro recibo la circunstancia de que se ha procedido a la devolucion del ingreso duplicado.
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4.- Al efecto de materializar la devolucion a que se refiere el apartado 3, cuando no se
disponga de dinero en metalico en la oficina, se cumplimentara el impreso de solicitud de
transferencia bancaria.

Articulo 44 — Colaboracién de otra Administracion

1.- Cuando la devoluciéon que se solicita hace referencia a un tributo que fue gestionado por
otra Administracion, sera preciso acreditar que, con anterioridad, no se habia procedido a la
devolucion del mismo; a este fin, se solicitaran los antecedentes precisos.

2.- Si la resolucion del expediente exigiera la previa resolucion de reclamacion interpuesta
contra una liquidacion resultante de elementos tributarios fijados por otra Administracion,
el Servicio de Gestion Tributaria efectuara la remisiéon de documentaciéon que considere
suficiente al érgano competente, de lo cual dara conocimiento al interesado.

Articulo 45 — Tramitacion del expediente

1.- Cuando el derecho a la devolucién nace como consecuencia de la resolucién de un
recurso, o de la anulacién o revision de actos dictados en via de gestion tributaria, el
reconocimiento de aquel derecho corresponde al mismo 6rgano que ha aprobado el acto
administrativo que lo origina.

2.- En los supuestos de pagos duplicados, la devolucion sera aprobada por el Jefe de la
Unidad de Recaudacion, sin perjuicio del control posterior que realizara la Tesoreria.

3.- El expediente administrativo de devolucién de ingresos indebidos se tramitara por el
Servicio de Gestion Tributaria, salvo en los supuestos de duplicidad de pago, en que
correspondera dicha tramitacion a la Tesoreria.

4.- La Intervencion fiscalizara el expediente, verificando especialmente que con anterioridad
no se habia operado devolucién de la cantidad que se solicita y que en el expediente consta
el documento original acreditativo del pago.

So6lo en circunstancias excepcionales podra sustituirse la carta de pago original por
certificado de ingreso de la Administraciéon que cobr6 la deuda.

5.- En supuestos diferentes de los previstos en el punto 2 de este articulo, el reconocimiento
de derechos a la devolucion originara el nacimiento de una obligacién reconocida, que como
tal debera contabilizarse y quedara sujeta al procedimiento de ordenaciéon de pago y pago
material.

El pago se efectuara mediante transferencia bancaria a la cuenta designada por el
interesado.

6.- Para la determinacién de las cuantias que deberan devolverse o reintegrarse al
interesado, en cumplimiento de lo que prescribe la Ley 1/1998, de 26 de febrero, de
Derechos y garantias de los contribuyentes, se tendra en cuenta lo previsto en los articulos
siguientes.

Articulo 46 — Devolucion de ingresos indebidos de naturaleza tributaria

1.- Cuando se dicte al acto administrativo de anulacion de la liquidacion, se reconocera de
oficio el derecho del interesado a percibir intereses de demora.

La base del calculo sera el importe ingresado indebidamente; consecuentemente, en
supuestos de anulacion parcial de la liquidacién, los intereses de demora se acreditaran en
razon a la parte de la liquidacién anulada.

2.- El computo del periodo de demora en todo caso comprendera el tiempo transcurrido
desde el dia en que se hizo el ingreso hasta la fecha en que se ordene el pago, segin
prescribe el R.D. 136/2000, que modifica el articulo 2.2.b) del Real Decreto 1163/1990, de
21 de septiembre, por el cual se regula el procedimiento para la realizaciéon de devoluciones
de ingresos indebidos.

La propuesta de pago se aprobara cuando se dicte la resolucion que acuerde la devolucion.
El pago efectivo se realizara en el plazo de tres meses.

Respecto a los tipos de interés, se aplicara:
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Desde el dia del ingreso hasta la fecha de la propuesta de pago, el tipo de interés de demora
vigente a lo largo del periodo segin lo que prevé el articulo 58.2.c de la Ley General
Tributaria.

Consecuentemente, si se hubiera modificado el tipo de interés, sera necesario periodificar y
aplicar a cada afno o fraccion, el porcentaje fijado para el ejercicio en la correspondiente Ley
de Presupuestos del Estado.

3.- Cuando la Tesoreria conozca de la existencia de pagos duplicados o excesivos
fehacientemente acreditados, no solicitados por los interesados, se hara la propuesta de
pago de la cuantia indebidamente ingresada y se expedira simultaneamente comunicacion
al interesado para que designe cuenta bancaria en la cual efectuar la correspondiente
transferencia.

Teniendo en cuenta que las informaciones sobre recaudacion se reciben en breves dias, en
general no se acreditaran intereses por inexistencia de periodo de demora.

Si la devolucion es solicitada por los interesados en las oficinas municipales de Recaudacion
y se aportan los comprobantes originales del pago duplicado o excesivo, el Tesorero
autorizara de inmediato la devolucion.

Articulo 47 — Devolucion de ingresos indebidos de naturaleza no tributaria

1.- Las devoluciones de ingresos indebidos que sean consecuencia de actos de gestion de
ingresos de Derecho publico no tributarios, se tramitaran de conformidad con lo previsto en
el articulo 46 de esta Ordenanza.

2.- Las devoluciones de ingresos de Derecho privado que, en su caso, deba efectuar el
Ayuntamiento se tramitaran de acuerdo con lo que establece el articulo 45 de la Ley General
Presupuestaria; consecuentemente, la devolucién debera tener lugar en el plazo de tres
meses contados desde el dia del reconocimiento de la obligacién. Si no se paga en este plazo,
la Administracion debera abonar interés desde que el acreedor reclame por escrito el
cumplimiento de la obligacion.

Articulo 48 — Reembolso por ingresos debidos

1.- Cuando se ha de rembolsar al interesado una cantidad para devolver el pago que hizo
por un concepto debido, no se abonaran intereses de demora. Indicativamente, se senalan
los casos siguientes:

a) Devoluciones parciales de la cuota satisfecha por Impuesto sobre Vehiculos de Traccion
Mecanica, en el supuesto de baja del vehiculo, cuando procede el prorrateo de la cuota.

b) Devoluciones originadas por la concesién de beneficios fiscales de caracter rogado,
cuando se haya ingresado la cuota.

c) Devoluciones del Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras (ICIO) cuando,
por causas ajenas a la Administraciéon, no se han iniciado las obras.

2.- El acuerdo de reconocimiento del derecho a la devolucion se dictara en el plazo de seis
meses.

Articulo 49 — Devolucion de los recargos indebidamente ingresados

1.- Cuando se declare indebido el ingreso por el concepto de recargo de apremio, bien
porque se ha anulado la liquidacion de la cuota o bien porque no resultaba procedente
exigir el recargo, se liquidaran intereses de demora sobre la cuantia a devolver.

2.- Cuando se declare improcedente la liquidaciéon por recargo provincial sobre el IAE y se
haya de proceder a su devolucion, se liquidaran intereses de demora sobre el importe a
devolver. La devoluciéon la realizara el Ayuntamiento por cuenta de la Diputacion;
consecuentemente su importe sera compensado en la primera liquidacién de ingresos que se
deba transferir.

Articulo 50 — Reintegro de coste de las garantias
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1.- Los expedientes de devolucion del coste de las garantias depositadas para suspender un
procedimiento mientras se halla pendiente de resolucién un recurso, en via administrativa o
judicial, se iniciaran a instancia del interesado.

2.- Los datos necesarios que debera facilitar el contribuyente para que pueda resolverse
adecuadamente estas solicitudes, asi como para efectuar, en su caso, la devoluciéon que
corresponda, seran los siguientes:

a) Nombre y apellidos o denominacién social, si se trata de persona juridica, nuimero de
identificacion fiscal, y domicilio del interesado.

b) Resoluciéon administrativa o judicial, por la cual se declara improcedente total o
parcialmente el acto administrativo impugnado cuya ejecucion se suspendid, asi como
certificacion acreditativa de la firmeza de aquella.

c) Importe al cual ascendi6 el coste de las garantias cuya devoluciéon se solicita, adjuntando
los documentos acreditativos del coste que se especifican en los apartados 4, 5 y 6 de este
articulo.

d) Declaracion expresa del medio escogido por el cual haya de efectuarse la devolucion,
pudiendo optar por:

e Transferencia bancaria, indicando el numero de codigo de cuenta y los datos
identificativos de la Entidad de crédito o bancaria.

* Cheque nominativo.

* Compensacion en los términos previstos en el Reglamento General de Recaudacion.

3.- El derecho al reembolso alcanza a las siguientes garantias:

a) Avales prestados por entidades de crédito y sociedades de garantia reciproca.

b) Hipotecas mobiliarias e inmobiliarias.

¢) Prendas, con o sin desplazamiento.

d) Otras que excepcionalmente, se hubieran aceptado.

4.- El coste de los avales se determinara segun las cantidades efectivamente satisfechas a la
entidad de crédito o sociedad de garantia reciproca en concepto de comisiones y gastos por
formalizacion, mantenimiento y cancelacion del aval, devengados hasta los treinta dias
siguientes a la notificaciéon al interesado de la correspondiente resolucion y sentencia.

5.- En las hipotecas y prendas, el coste de las mismas incluira las cantidades satisfechas
por los siguientes conceptos:

* Gastos derivados de la intervencion de fedatario publico

¢ Gastos registrales

¢ Impuestos derivados directamente de la constitucién de la garantia y, en su caso, de la
cancelacion.

* Gastos derivados de la tasacién o valoracién de los bienes ofrecidos en garantia.

6.- En los depésitos en dinero efectivo, se abonara el interés legal correspondiente a las
cantidades depositadas hasta los treinta dias siguientes a la notificacion al interesado de la
correspondiente resolucion o sentencia.

Cuando se hubieran aceptado garantias distintas a las anteriores, se admitira el reembolso
de los costes acreditados en que se hubiera incurrido de manera directa para su
formalizacion, mantenimiento y cancelacion.

7.- El Contribuyente debera acreditar, en todo caso, la realizacién efectiva del pago de los
gastos mencionados.

SECCION II DE CREDITOS NO TRIBUTARIOS
CAPITULO I PRECIOS PUBLICOS

Articulo 51 — Fijacion de precios publicos

1.- Se podra exigir previos publicos por la prestacién de servicios o realizacion de
actividades de competencia local que hayan sido solicitadas por los interesados, siempre
que concurran las dos condiciones siguientes:
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a) La recepcion del servicio es voluntaria para el interesado, porque no resulta
imprescindible para su vida privada o social.

b) El servicio se presta efectivamente por el sector privado, dentro del término municipal
propio del Ayuntamiento que exige el precio.

2.- El establecimiento o modificacién de los precios publicos correspondera al Pleno de la
Corporacién.

3.- Para regular la gestion y recaudacion de los precios publicos, el Pleno aprobara las
Ordenanzas correspondientes, que se habran tramitado con el procedimiento siguiente:

- Aprobacién provisional por el Pleno.

- Exposicion publica en el tabléon de anuncios municipal, durante treinta dias, dentro de los
cuales los interesados podran examinar el expediente y presentar reclamaciones.

- Aprobacién definitiva por el Pleno.

- Publicacion en el BOP.

4.- Cuando se modifiquen las tarifas y otros elementos regulados en las Ordenanzas, el
procedimiento establecido en el apartado 3 so6lo se aplicara respecto a los elementos
modificados.

Articulo 52 — De vencimiento periodico

1.- Los precios publicos de vencimiento periddico se gestionaran a partir de la matricula de
contribuyentes, formada en base a los datos declarados por los mismos en el momento de
solicitar la prestacion de servicios, o realizacion de actividades que les afectan o interesan.
2.- Las modificaciones en las cuotas que respondan a variacion de las tarifas contenidas en
la respectiva Ordenanza no precisaran de notificaciéon individualizada.

3.- En el momento del alta se informara al obligado de las fechas de pago, régimen de
declaracion de variaciones y otras circunstancias cuyo conocimiento pueda ser preciso para
el correcto cumplimiento de sus obligaciones posteriores.

Articulo 53 — De vencimiento no periddico

1.- Debera practicarse liquidacién individualizada en los siguientes supuestos:

a) Cuando se solicite un servicio de la competencia local que tiene caracter de singular.

b) La primera liquidacion que se practica correspondiente al alta en una matricula de
obligados al pago por la prestacion de servicios que tendra caracter continuado.

2.- En el supuesto del anterior apartado 1.b), una vez notificada el alta en el registro de
contribuyentes, las sucesivas liquidaciones se notificaran y exaccionaran, como deudas de
vencimiento periodico que son, en la forma regulada en el articulo anterior.

Articulo 54.- Periodos de pago

1.- El periodo de pago voluntario sera el que, en cada caso, establezca la Ordenanza, que
figurara indicado en el documento de pago.

2.- El periodo ejecutivo y el procedimiento administrativo de apremio se inician para las
liquidaciones previamente notificadas — en forma colectiva o individual — no ingresadas a su
vencimiento, el dia siguiente al vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario.

3.- El inicio del periodo ejecutivo comporta el devengo del recargo del 20 por ciento y de los
intereses legales, computados desde el dia siguiente a la finalizaciéon del periodo de pago
voluntario hasta la fecha de ingreso.

4.- Cuando se efecttie el ingreso antes de que haya sido notificada la providencia de
apremio, se exigira el recargo del 10 por ciento sobre la deuda inicial y no se habra de
satisfacer intereses de demora.

CAPITULO II OTROS CREDITOS

Articulo 55 — Otros créditos no tributarios

ORDENANZA GENERAL DE GESTION Y RECAUDACION 21
E INSPECCION DE TRIBUTOS MUNICIPALES. 2008.



VILLANUEVA DE LA TORRE
Plaza Mayor, s/n- Tel.: 949 260494 — Fax 949 261295 — 19209 Villanueva de la Torre - Guadalajara

1.- El Ayuntamiento es titular de otros créditos de Derecho publico, para cuya realizacién se
dictan algunas reglas en el presente capitulo.

2.- Para la cobranza de estas cantidades, el Ayuntamiento ostenta las prerrogativas
establecidas legalmente y podra aplicar el procedimiento recaudatorio fijado en el
Reglamento General de Recaudacién; todo ello, en virtud de lo previsto en el articulo 2.2 de
la Ley 39/88, en relacién con los articulos 31 y 32 de la Ley General Presupuestaria.

3.- La recaudacioén de los ingresos de Derecho publico no tributarios se realizara conforme a
lo previsto en el Reglamento General de Recaudacién, excepto cuando la normativa
particular del ingreso regule de modo diferente los plazos de pago, y otros aspectos del
procedimiento. En este caso, las actuaciones de recaudatorio se ajustaran a lo previsto en
dichas normas.

4.- El pago de los recursos a que se refiere el punto anterior podra realizarse en los plazos y
lugares que se indiquen en la notificacion de la liquidacion.

5.- El Régimen de recargos e intereses aplicable en la recaudaciéon de los ingresos de
derechos publico no tributarios es comun al aplicado en la recaudaciéon de tributos, salvo
que la normativa de gestion establezca particularidades preceptivas.

6.- En cuanto al régimen de prescripcion, se aplicaran los plazos previstos en el articulo 109
de esta Ordenanza.

Articulo 56 — Ingresos por actuaciones urbanisticas

1.- Los propietarios de terrenos afectados por una actuacién urbanistica de ejecucion
directa municipal estan obligados a sufragar los costes de urbanizacién, a cuyo efecto el
Ayuntamiento liquidara cuotas de urbanizacién, que de no ser pagadas en periodo
voluntario se exigiran por la via de apremio, segin prevé el articulo 65 del Reglamento de
Gestiéon Urbanistica.

2.- Cuando la ejecucion de la unidad de actuaciéon se ejecute indirectamente, el Agente
Urbanizador sera directamente responsable frente al Ayuntamiento de la realizacion de las
obras de urbanizacion.

Las cantidades adeudadas al Agente Urbanizador por los propietarios de suelo, seran
exigibles en via de apremio por el Ayuntamiento si media peticion de aquel.

3.- Si el propietario del terreno, a quien se ha liquidado cuotas de urbanizacién, renuncia a
su bien, a favor del Agente Urbanizador, se aceptara el pago en aportacion.

4.- Si se hubieran constituido entidades de conservacién urbanistica, el Ayuntamiento, en
su condicién de titular de los terrenos de dominio publico, exigira, por la via de apremio, las
cuotas que se adeuda a la Entidad de conservacion, a solicitud de la misma.

El importe de la recaudacién se entregara a la Entidad encargada de la conservacion, de
conformidad con lo que prevé el articulo 70 del Reglamento de Gestion Urbanistica.

Articulo 57 — Responsabilidades de particulares

1.- El adjudicatario de la realizacién de obras municipales que ocasione danos y perjuicios
como consecuencia de la ejecucion de aquéllas, o bien por la demora en su conclusion,
vendra obligado a indemnizar al Ayuntamiento.

2.- El importe de tal indemnizacion se detraera de la fianza definitiva que hubiera
constituido el contratista, y, si la misma no alcanzara a cubrir la cuantia de la
responsabilidad, se exaccionara por la via de apremio la suma no cubierta.

3.- El particular que ocasione danos en los bienes de uso o servicio publicos, vendra
obligado a su reparacion.

Cuando las circunstancias del dafo, o del bien afectado, lo aconsejen, sera el Ayuntamiento
quien proceda a la ejecucion de las obras de reparacién, exigiendo al autor del dano el
importe satisfecho.

Si el pago no se realiza en periodo voluntario, se exigira en via de apremio.

Articulo 58 — Reintegros
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1.- Si el Ayuntamiento concediera una subvencién finalista, cuya aplicacion no ha sido
correctamente justificada, exigira que se acredite el destino de la misma.

2.- Verificada la indebida aplicacién, total o parcial, se requerira el reintegro de la suma no
destinada a la finalidad para la cual se concedi6. Si tal reintegro no tiene lugar en el plazo
que se senale, podra ser exigido en via de apremio.

3.- En el supuesto de realizacion de un pago indebido, tan pronto como sea conocida tal
situacion por la Intervencion, se requerira al perceptor para que reintegre su importe en el
término que se senala. Si se incumpliese esta obligacion, el reintegro se exigira en via de
apremio.

Articulo 59 — Multas

1.- Las multas que se impongan por infraccién de lo dispuesto en la legislacién urbanistica
o en las ordenanzas de policia municipal, se exaccionaran por el procedimiento recaudatorio
general regulado en la Titulo 3% de esta Ordenanza.

2.- En cuanto a plazos de prescripcion, el plazo general es de una afno, si bien habra de
estarse a lo que resulte de aplicacion segiin la normativa especifica de cada concepto.

TITULO IV RECAUDACION
SECCION 1 ORGANIZACION

Articulo 60 — Ventanilla tinica

1.- Con el fin de mejorar la eficacia administrativa y facilitar el cumplimiento de los deberes
tributarios de los ciudadanos, desde el Area de Hacienda Municipal se impulsaran las
iniciativas y actuaciones que simplifiquen los tramites a realizar por aquellos.

2.- Los particulares que declaren ante las dependencias municipales su cambio de
domicilio, podran autorizar expresamente el uso de este dato para actualizar las bases de
datos relativas a los ingresos de derecho publico que les afecten.

Articulo 61 — Organos de recaudaciéon

1.- La gestion recaudatoria de los créditos tributarios y demas de Derecho publico
municipales se realizara directamente por el propio Ayuntamiento; con este fin se creara el
Servicio de Recaudacion Municipal, cuya Jefatura ostenta el Tesorero Municipal.

2.- En el procedimiento de recaudacion en via de apremio, las competencias y funciones que
el Reglamento General de Recaudacion asigna a los érganos del Ministerio de Economia y
Hacienda se habran de entender referidas a los érganos municipales, segin la correlacion
que se indica en los articulos siguientes.

Articulo 62 — Funciones del Alcalde

Al Alcalde le correspondera el ejercicio de las funciones atribuidas al Delegado de Hacienda
en el Reglamento General de Recaudacion. Con especial referencia a los siguientes
supuestos:

a) Concesion de aplazamiento y fraccionamiento de deudas.

b) De conformidad con lo establecido en la legislacion sobre conflictos jurisdiccionales,
promovera cuestion de competencias delante de los Juzgados y Tribunales cuando conozcan
de los procedimientos de apremio sin haber agotado la via administrativa.

c) Solicitud al Juzgado correspondiente la autorizaciéon judicial para la entrada en el
domicilio del deudor, en los supuestos que proceda.

d) Autorizacién de enajenacién de los bienes embargados por concurso, o por adjudicacion
directa, a propuesta del Tesorero.

e) Designacion de funcionario técnico para la valoracion de los bienes embargados.

f) Solicitud a las autoridades competencias de proteccion y auxilio necesarios para el
ejercicio de la funciéon recaudatoria, excepto en los casos de peligro para las personas, los
valores o fondos, en cuyo caso dicha solicitud podra realizarla el propio Jefe de la Unidad.
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g) Acordar la adjudicaciéon de bienes al Ayuntamiento, previa consulta a los Servicios
Técnicos sobre la utilidad de los mismos.

h) Resolucién de tercerias que debidamente cumplimentadas se presenten en la Unidad de
Recaudacién.

i) Dictar acuerdos de derivacion de responsabilidad.

j) Autorizacion, si procede, de suscripcion de acuerdos o convenios a que se llegue en los
procesos concursales.

Articulo 63 — Funciones del Interventor

Correspondera al Interventor:

a) Fiscalizar y tomar razén de los hechos o actos que supongan una modificacién en los
derechos reconocidos y en los ingresos recaudados municipales.

b) Dirigir la Contabilidad Municipal y organizarla de tal modo que, entre otros fines
previstos en la Ley 39/88, cumpla el de aportar informacion sobre el estado de la
recaudacion y la situacién individualizada de los derechos y los deudores.

c) Todas aquellas funciones que, segin el Reglamento General de Recaudacion,
corresponden a la Intervencion de la Delegacion de Hacienda.

Articulo 64 — Funciones del Tesorero

Corresponde al Tesorero:

a) Dictar la providencia de apremio y la providencia de embargo.

b) Dirigir el procedimiento recaudatorio en sus dos fases de periodo voluntario y ejecutivo.

c) Instar de los servicios internos municipales la colaboracién necesaria para el correcto
desarrollo de la gestiéon recaudatoria y en concreto la que se relaciona:

1) Solicitud de informacién sobre bienes del deudor para el embargo.

2) Solicitud de captura, depésito y precinto de vehiculos a las Autoridades que tengan a su
cargo la vigilancia de la circulacion.

3) Solicitud de locales para la custodia y depésito de bienes embargados.

4) Informe sobre la utilidad de la adjudicacion a favor del Ayuntamiento de bienes no
enajenados en subasta.

5) En los supuestos en que sea desconocido el paradero del deudor se solicitara al
Ayuntamiento del territorio en que se presume la residencia del mismo, la certificacién e
informes correspondientes.

6) Solicitud de designacién de técnico en los supuestos que fuera necesario proceder al
deslinde de los bienes inmuebles embargados.

Articulo 65 — Funciones de la Asesoria Juridica

A la Asesoria Juridica del Ayuntamiento le corresponderan las funciones atribuidas al
Servicio Juridico del Estado, con especial referencia a los siguientes supuestos:

a) Informe previo a la adopcion del acuerdo de derivacion y declaracion de responsabilidad.
b) Emitir informes previos sobre conflictos jurisdiccionales.

c) Representacion del Ayuntamiento ante los Organos Judiciales en procedimientos
concursales y otros de ejecucion.

d) Emitir informe preceptivo, en el plazo de cinco dias, a efectos de lo dispuesto en el
articulo 26 del Reglamento Hipotecario.

e) Informe previo, en el plazo de 15 dias, a la resoluciéon de tercerias por parte de la Alcaldia.

Articulo 66 — Otras funciones

1.- Cualquier otra funcion atribuida a 6rganos del Ministerio de Hacienda distintos de los
referenciados anteriormente, correspondera al Ayuntamiento dentro de la esfera de
competencias deducida de su organizacién interna.

2.- En supuestos de dudosa atribucion funcional, resolvera el Alcalde a propuesta de la
Tesoreria.
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Articulo 67 — Sistema de recaudacién

1.- La recaudacién de tributos y de otros ingresos de Derecho publico municipales se
realizara en periodo voluntario a través de las entidades colaboradoras que se resenaran en
el documento-notificacién remitido al domicilio del sujeto pasivo; documento que sera aptoy
suficiente para permitir el ingreso en entidades colaboradoras

2.- En el caso de tributos y precios publico periédicos, la notificacién, que podra ser
utilizada como documento de pago, se remitira por correo ordinario, sin acuse de recibo,
dado que no es preceptivo el poder acreditar la recepcion por el sujeto pasivo.

Si no se recibieran tales documentos, el contribuyente puede acudir a la oficina de
Recaudaciéon o entidad gestora de la recaudaciéon municipal, donde se expedira el
correspondiente duplicado.

3.- En los supuestos de tributos de vencimiento periodico, una vez notificada el alta en el
correspondiente registro, las cuotas sucesivas deberan ser satisfechas en los plazos fijados
en el calendario de cobranza, sin que sea oponible al inicio de la via de apremio la no
recepcion del documento de pago.

4.- El pago de las deudas en periodo ejecutivo podran realizarse en entidad colaboradora en
las condiciones y plazos determinados en el documento que se remitira al domicilio del
deudor.

Articulo 68 — Domiciliacién bancaria

1.- Se potenciara la domiciliacién bancaria, impulsando la campafa que divulgue sus
ventajas.

2.- En los supuestos de recibos domiciliados, no se remitira al domicilio del contribuyente el
documento de pago; alternativamente, los datos de la deuda se incorporaran en el soporte
magnético que origine el correspondiente cargo bancario, debiendo la entidad financiera
expedir y remitir el comprobante de cargo en cuenta.

3.- Se ordenara el cargo en la cuenta de los obligados al pago en los tltimos quince dias del
periodo voluntario.

4.- Si el contribuyente considera indebido el cargo y solicita la retrocesion del mismo, se
resolvera con la maxima agilidad la reclamacién y, en su caso se procedera a la devolucion
en el plazo mas breve posible.

5.- Cuando la domiciliacion no hubiere surtido efecto por razones ajenas al contribuyente y
se hubiere iniciado el periodo ejecutivo de una deuda cuya domiciliacion habia sido
ordenada, so6lo se exigira el pago de la cuota inicialmente liquidada.

6.- Se podra solicitar que la domiciliaciéon tenga efectos para los ejercicios siguientes o
exclusivamente para el ejercicio corriente.

7.- La domiciliacion se podra solicitar mediante personacion del interesado en las oficinas
municipales, o en las entidades bancarias colaboradoras de la recaudacién.

Articulo 69 — Entidades colaboradoras

1.- Son colaboradoras en la recaudacion las entidades de depdsito autorizadas para ejercer
dicha colaboracion, las cuales en ningin caso tendran el caracter de o6rganos de la
recaudacion municipal.

2.- La autorizacién de nuevas entidades colaboradoras habra de ser aprobada por el Alcalde
pudiendo recaer dicha autorizacion en una entidad de depodsito y, en supuesto singulares,
en otro tipo de entidades, o en agrupaciones de contribuyentes.

3.- A estos efectos, el Tesorero formulara su propuesta, habiendo valorado previamente la
efectividad de la colaboracion de la entidad bancaria cuando el Ayuntamiento solicita
informacién sobre cuentas y ordena el embargo de fondos, todo ello con la finalidad de
cobrar deudas incursas en procedimiento ejecutivo.

4.- Las funciones a realizar por las entidades de depédsito colaboradoras de la recaudacion
son las siguientes:
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a) Recepcidén y custodia de fondos, entregados por parte de cualquier persona, como medio
de pago de los créditos municipales, siempre que se aporte el documento expedido por el
Ayuntamiento y el pago tenga lugar a las fechas reglamentadas.

b) Las entidades bancarias situardan en cuentas restringidas de las que sea titular el
Ayuntamiento los fondos procedentes de la recaudacion.

c) Grabacién puntual de los datos que permitan identificar el crédito satisfecho y la fecha de
pago. Transmision diaria por el medio informatico convenido de los datos relativos a la
recaudacion efectuada en las diferentes sucursales de la entidad bancaria durante ese dia.
d) Transferencia de los fondos recaudados en las fechas establecidas en los Convenios
firmados, en desarrollo de las normas reguladoras de la colaboracion por parte de las
entidades de depésito.

5.- De conformidad con lo que prevé el Reglamento General de Recaudacién, la colaboracién
por parte de las entidades de deposito sera gratuita.

6.- Las entidades colaboradoras de la recaudacién, deberan ajustar estrictamente sus
actuaciones a las directrices contenidas en el acuerdo de autorizacion, en el cual
necesariamente habra de contemplarse la exigencia de responsabilidad para el supuesto de
incumplimiento de dichas normas.

7.- El Ayuntamiento adjudicara el servicio de colaboracion integral en la gestion
recaudatoria de los tributos y precios publicos municipales a una entidad financiera
colaboradora. Tendra por objeto la recaudacion de los tributos y precios publicos
municipales mediante la centralizacion en la Entidad bancaria adjudicataria de los fondos
que los administrados ingresen en cualquier entidad colaboradora. El procedimiento general
consistira en la centralizacion de la recaudaciéon municipal total en una Unica cuenta
operativa de recaudacién, de titularidad municipal, para lo cual la entidad adjudicataria
utilizara unas cuentas restringidas de recaudacion también de titularidad municipal.

En relaciéon a la recaudacion de deudas de vencimiento periédico y notificacion colectiva, el
Ayuntamiento facilitara en tiempo y forma los correspondientes padrones, mediante soporte
informatico estandar, apto para el intercambio telematico de ficheros, a partir del cual la
Entidad adjudicataria ejecutara los siguientes trabajos.

- Edicién de avisos de pago de los recibos no domiciliados y notas informativas de los
domiciliados y posterior distribuciéon a los domicilios fiscales correspondientes.

- Tramitacion, ante las diversas entidades financieras de los recibos domiciliados.

- Cobro de los recibos no domiciliados en las oficinas de la Entidad adjudicataria.

- Tratamiento de los cobros realizados en las entidades que el Ayuntamiento designe como
colaboradoras.

- Confeccion de duplicados a los contribuyentes que lo soliciten.

- Posibilidad de domiciliacién bancaria en el momento del cobro.

- Tratamiento de bajas del padron, facilitadas por el Ayuntamiento, correspondientes a
recibos erréneos.

- Puntual informacién al Ayuntamiento del desarrollo de la recaudacion.

- Informacion exhaustiva al cierre de la recaudacion de cada tributo.

- Memoria anual de toda la recaudacion.

- Campanas de publicidad.

La Entidad Bancaria adjudicataria se comprometera a limitar el uso de la informacion
facilitada exclusivamente para la finalidad del contrato asumiendo la prohibicién de
utilizarla en cualquier otro sentido, estando sometidos los datos contenidos en dicho soporte
magnético a lo dispuesto en la Ley Organica 5/92 de Regulacién del tratamiento
automatizado de los datos de caracter personal.

Asimismo la Entidad Adjudicataria se comprometera a aportar los medios técnicos y
humanos necesarios para coordinar las tareas administrativas que se detallen de la
explotacion informatica del Servicio.

En la ejecucion de los trabajos resenados, se tendran en cuenta las especificaciones
establecidas en el correspondiente pliego de prescripciones técnicas.
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SECCION II GESTION RECAUDATORIA
CAPITULO I NORMAS COMUNES

Articulo 70 — Ambito de aplicacién

1.- Para la cobranza de los tributos y de las cantidades que como ingresos de Derecho
publico, tales como prestaciones patrimoniales de caracter publico no tributarias, precios
publicos, multas y sanciones pecuniarias, debe percibir la Administracion Municipal, la
misma ostenta las prerrogativas establecidas legalmente para la Hacienda del Estado.

2.- Siendo asi, las facultades y actuaciones del Ayuntamiento alcanzan y se extienden a la
recaudaciéon de tributos y otros recursos de Derecho publico, pudiendo entenderse
aplicables a todos ellos las referencias reglamentarias a la categoria de tributos, sin
perjuicio de lo previsto en el articulo 66 de esta Ordenanza.

Articulo 71 — Obligados al pago
1.- En primer lugar, estan obligados al pago como deudores principales:

a) los sujetos pasivos de los tributos, sean contribuyentes o sustitutos;

b) los retenedores

c) los infractores, por las sanciones pecuniarias.
2.- Si los deudores principales, referidos en el punto anterior, no pagan la deuda, estaran
obligados al pago:
a) los responsables solidarios
b) Los responsables subsidiarios, previa declaracién de fallidos de los deudores principales.
3.- Cuando sean dos o mas los responsables solidarios o subsidiarios de una misma deuda,
ésta podra exigirse integramente a cualquiera de ellos.
4.- Los sucesores “mortis causa” de los obligados al pago de las deudas enumeradas en los
puntos anteriores, se subrogaran en la posicion del obligado a quien sucedan, respondiendo
de las obligaciones pendientes de sus causantes con las limitaciones que resulten de la
legislacién civil para la adquisicion de herencia. No obstante, a la muerte del sujeto infractor
no se transmiten las sanciones pecuniarias impuestas al mismo.
5.- En caso de fallecimiento del obligado al pago, si no existen herederos conocidos o cuando
los conocidos hayan renunciado a la herencia, o no la hayan aceptado, el Jefe de Unidad de
Recaudacién Ejecutiva pondra los hechos en conocimiento del Tesorero, quien dara traslado
a la Asesoria Juridica, a los efectos pertinentes.

Articulo 72 — Domicilio

1.- Salvo que una norma regule expresamente la forma de determinar el domicilio fiscal, en
orden a la gestion de un determinado recurso, a efectos recaudatorios el domicilio sera:

a) Para las personas naturales, el de su residencia habitual.

b) Para las personas juridicas, el de su domicilio social.

2.- El contribuyente puede designar otro domicilio propio o de su representante, con el fin
de recibir en el mismo las notificaciones administrativas.

3.- En todo caso los sujetos pasivos de los tributos municipales estan obligados a declarar
las variaciones en su domicilio y también poner de manifiesto las incorrecciones que
pudieran observar en las comunicaciones dirigidas desde el Ayuntamiento.

4.- Cuando el Ayuntamiento conozca que el domicilio declarado por el sujeto pasivo ante la
Administracién Tributaria Estatal es diferente del que obra en su base de datos podra
rectificar este tultimo, incorporandolo como elemento de gestion asociado a cada
contribuyente y constituira la direccion a la que remitir todas las notificaciones derivadas de
la gestion recaudatoria.

5.- Los datos declarados por los interesados sobre domicilio y sus modificaciones ante el
Ayuntamiento se utilizaran para actualizar la ficha del contribuyente, en orden a procurar la
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correcta notificacion de los actos administrativos que le afecten. De tal uso se dara
conocimiento al interesado.

6.- Los sujetos pasivos que residan en el extranjero durante mas de seis meses cada afo
natural vendran obligados a designar un representante con domicilio en territorio espanol.

Articulo 73 — Legitimacion para efectuar y recibir el pago

1.- El pago puede realizarse por cualquiera de los obligados y también por terceras personas
con plenos efectos extintivos de la deuda.

2.- El tercero que ha pagado la deuda podra ejercitar los derechos que deriven a su favor
exclusivamente del acto del pago y no podra ejercer otros derechos del obligado, sin
perjuicio de las acciones que en via civil pudieran corresponderle.

3.- El pago de la deuda habra de realizarse en la Oficina de Recaudacién, o en las entidades
designadas como colaboradoras, cuya relacion consta en los documentos-notificacion
remitidos al contribuyente.

Articulo 74 — Deber de colaboracion con la Administracién

1.- El Tesorero Municipal solicitara a la Agencia Tributaria Estatal y a otras
Administraciones Publicas la cesion de datos de caracter personal con trascendencia para la
gestion y recaudacion de los tributos municipales, al amparo de lo previsto en los articulos
112 y 113.b de la Ley General Tributaria.

En caso de incumplimiento reiterado del deber de colaboracion por parte de la
Administracién destinataria de la peticién, el Tesorero lo pondra en conocimiento de la
Alcaldia y la Asesoria Juridica, al objeto de determinar las actuaciones procedentes.

2.- Toda persona natural o juridica, publica o privada, esta obligada a proporcionar a la
Administracién tributaria los datos y antecedentes necesarios para la cobranza de las
cantidades que como ingresos de Derecho publico aquella deba percibir.

3.- En particular las personas o Entidades depositarias de dinero en efectivo o en cuentas,
valores y otros bienes de deudores a la Administracion Municipal en periodo ejecutivo, estan
obligadas a informar a los érganos de recaudaciéon y a cumplir los requerimientos que, en
ejercicio de las funciones legales, se efecttien.

4.- Todo obligado al pago de una deuda debera manifestar, cuando se le requiera, bienes y
derechos de su patrimonio en cuantia suficiente para cubrir el importe de la deuda.

5.- El incumplimiento de las obligaciones de prestar colaboraciéon a que se refiere este
articulo podra originar la imposicién de sanciones, segiin lo que se establece en la Seccién 11
de la Titulo V de esta Ordenanza.

CAPITULO II RESPONSABLES Y GARANTIAS DEL CREDITO

Articulo 75 — Responsables solidarios

1.- En los supuestos de responsabilidad solidaria previstos por las leyes, cuando haya
transcurrido el periodo voluntario de pago sin que el deudor principal haya satisfecho la
deuda, sin perjuicio de su responsabilidad, se podra reclamar de los responsables solidarios
el pago de la misma.

2.- Al responsable se le exigira el importe de la cuota inicialmente liquidada, incrementado
en los intereses de demora. Si esta deuda no se satisface en el periodo de pago voluntario
que se concedera, se exigira al responsable el recargo de apremio aplicado sobre la deuda
inicial.

3.- Responderan solidariamente de las obligaciones tributarias todas las personas que sean
causantes o colaboren en la realizaciéon de una infraccion tributaria.

4.- En particular, responderan solidariamente de la deuda hasta el importe del valor de los
bienes o derechos que se hubieran podido embargar, las siguientes personas:

a) Los causantes o que colaboren en la ocultacién de bienes o derechos con la finalidad de
impedir su traba.
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b) Los que por culpa, o negligencia, incumplan las 6rdenes de embargo.
c) Los que, conociendo el embargo, colaboren o consientan su levantamiento.

Articulo 76 — Procedimiento para exigir la responsabilidad solidaria

1.- Transcurrido el periodo voluntario de pago, el Jefe de la Unidad de Recaudaciéon
preparara el expediente, en base al cual el Tesorero propondra al Alcalde que dicte el acto de
derivacion de responsabilidad solidaria.

2.- Desde la Unidad de Recaudacion se requerira al responsable, o a cualquiera de ellos, si
son varios, para que efectie el pago, a la vez que se le da audiencia, con caracter previo a la
derivacion de responsabilidad, por plazo de quince dias, en el cual los interesados podran
alegar y presentar los documentos que estimen pertinentes.

Vistas las alegaciones en su caso presentadas y, si no ha sido satisfecha la deuda, se dictara
acto de derivacién de responsabilidad con expresiéon de:

a) Los elementos esenciales de la liquidacién y del titulo ejecutivo.

b) Texto integro del acuerdo de declaracion de responsabilidad.

c) Medios de impugnaciéon que pueden ser ejercidos por los responsables, contra la
liquidacién, o la extensién de responsabilidad, con indicacién de plazos y érganos ante los
que habran de interponerse.

d) Lugar, plazo y forma en que deba satisfacerse la deuda, que seran los establecidos para
los ingresos en periodo ejecutivo.

e) Advertencia de que, transcurrido el periodo voluntario que se concede, si el responsable
no efectua el ingreso, la responsabilidad se extendera automaticamente al recargo.

3.- Las acciones dirigidas contra un deudor principal o un responsable solidario no
impediran otras acciones posteriores contra los demas obligados al pago, mientras no se
cobre la deuda por completo.

Articulo 77 — Responsables subsidiarios

1.- Los responsables subsidiarios estan obligados al pago cuando los deudores principales y
responsables solidarios hayan sido declarados fallidos y se haya dictado acto administrativo
de derivacion de responsabilidad, sin perjuicio de las medidas cautelares que antes de esta
declaracion puedan adoptarse.

2.- La responsabilidad subsidiaria, salvo que una norma especial disponga otra cosa, se
extiende a la deuda tributaria inicialmente liquidada y notificada al deudor principal en
periodo voluntario.

3.- Con caracter previo a la derivacién de responsabilidad, se dara audiencia al interesado
en la forma regulada en el punto 2 del articulo anterior.

4.- El acto administrativo de derivacién sera dictado por el Alcalde y notificado en la forma
establecida en el articulo anterior.

5.- La responsabilidad con caracter general sera subsidiaria, excepto cuando una ley
establezca la solidaridad.

Articulo 78 — Responsabilidad de los administradores

1.- Los administradores de personas juridicas que no realizaren los actos de su
incumbencia necesarios para el cumplimiento de las obligaciones tributarias infringidas,
consintieren el incumplimiento por quienes de ellos dependan o adoptaren acuerdos que
hicieran posibles tales infracciones, seran responsables subsidiarios de las deudas
siguientes:

a) En caso de infracciones tributarias simples, el importe de la sancién.

b) En caso de infracciones tributarias graves, el importe de la deuda inicial mas la sancion.
2.- En supuestos de cese de las actividades de las personas juridicas, responderan
subsidiariamente, por el importe de la deuda inicial, los administradores que no hubieren
actuado con la diligencia debida.
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Articulo 79 — Sucesién en la deuda tributaria

1.- Las deudas tributarias derivadas del ejercicio de explotaciones y actividades econémicas,
seran exigibles a quienes les sucedan por cualquier concepto, sin perjuicio de lo que para la
herencia aceptada a beneficio de inventario establece el Cédigo Civil.

2.- El que pretenda adquirir dicha titularidad podra solicitar en el Ayuntamiento
certificacion de las deudas derivadas del ejercicio de la explotacion. Si la certificacion es de
contenido negativo, o no se facilita en el plazo de dos meses, quedara aquel exento de
responsabilidad por las deudas referidas en este punto.

3.- Disuelta y liquidada una Sociedad, se exigira a sus socios o participes en el capital, el
pago de las deudas pendientes hasta el limite del valor de la cuota de liquidacion que se les
hubiere adjudicado.

Articulo 80 — Concurrencia de titularidad

1.- Cuando dos o mas titulares realizan un mismo hecho imponible, estan solidariamente
obligados frente a la Hacienda Municipal, en los términos establecidos en el articulo 34 de la
Ley General Tributaria.

2.- En virtud de lo que prevé el punto anterior, se podra exigir la totalidad de la deuda
tributaria a cualquiera de los codeudores.

3.- El Ayuntamiento notificara las deudas a todos los cotitulares, siempre que tenga
conocimiento de su identidad. No obstante, cuando la notificacién no pueda ser completa,
por razones ajenas al Ayuntamiento, ello no impedira la aplicacion de la solidaridad prevista
en el punto 2 de este articulo, siempre que la notificacion se dirija a quien figure como
titular del bien, derecho o actividad en un Registro publico.

Articulo 81 — Comunidades de bienes

1.- En los tributos municipales, cuando asi lo prevea la Ley de Haciendas Locales, tendran
la condiciéon de sujetos pasivos las herencias yacentes, comunidades de bienes y demas
entidades que, sin personalidad juridica, constituyen una unidad econémica o un
patrimonio separado, susceptibles de imposicién.

2.- Los coparticipes o cotitulares de las Entidades a que se refiere el punto anterior
responderan solidariamente y en proporcion a sus respectivas participaciones de las
obligaciones tributarias de dichas Entidades.

Articulo 82. Garantias del pago

1.- La Hacienda Municipal goza de prelacién para el cobro de los créditos de Derecho
publico vencidos y no satisfechos en cuando concurra con acreedores que no lo sean de
dominio, prenda, hipoteca, o cualquier otro derecho real debidamente inscrito en el
correspondiente registro con anterioridad a la fecha en que se haga constar en el mismo el
derecho de la Hacienda Municipal.

2.- En los recursos de Derecho publico que graven periédicamente los bienes o derechos
inscribibles en un registro publico, la Hacienda Publica tendra preferencia sobre cualquier
otro acreedor o adquirente, aunque éstos hayan inscrito sus derechos, para el cobro de las
deudas no satisfechas correspondientes al afio natural en que se ejercite la accion
administrativa de cobro y al inmediato anterior.

A estos efectos, se entendera que la accién administrativa de cobro se ejerce cuando se
inicia el procedimiento de recaudacién en periodo voluntario.

3.- Para tener igual preferencia que la indicada en el apartado precedente, por débitos
anteriores a los expresados en él, o por mayor cantidad, podra constituirse hipoteca especial
a favor de la Hacienda Municipal que surtira efecto desde la fecha en que quede inscrita.

Articulo 83 — Afeccion de bienes
1.- En los supuestos en que se transmita la propiedad, o la titularidad de un derecho real de
usufructo, o de superficie, o de una concesién administrativa, los bienes inmuebles objeto
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de dichos derechos quedaran afectos al pago de la totalidad de las deudas y recargos
pendientes por Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

2.- El importe de la deuda a que se extiende la responsabilidad alcanza los conceptos de:
-cuota del Impuesto sobre Bienes Inmuebles

-recargos exigibles, a favor de otros Entes publicos.

3.- La deuda exigible, integrada por los conceptos referidos en el punto anterior es la
devengada con anterioridad a la fecha de transmision, siempre que no esté prescrita.

4.- La declaracion de afeccion de los bienes y consiguiente derivacion de responsabilidad al
adquirente, sera aprobada por el Alcalde, previa audiencia al interesado, por término de
quince dias.

5.- La resolucién declarativa de la afecciéon sera notificada al propietario, comunicandole los
plazos para efectuar el pago.

CAPITULO III RECAUDACION VOLUNTARIA

Articulo 84 — Periodos de recaudacién

1.- El plazo de ingreso en periodo voluntario de las deudas de vencimiento periédico y
notificaciéon colectiva, tanto por tributos como por otros ingresos de Derecho publico, seran
los determinados por el Ayuntamiento, en el calendario de cobranza, que sera publicado en
el BOP y expuesto en el Tablén de anuncios municipal. En ningan caso el plazo para pagar
estos créditos sera inferior a dos meses naturales.

2.- El plazo de ingreso en periodo voluntario de las deudas por liquidaciones de ingreso
directo sera el que conste en el documento-notificacion dirigido al sujeto pasivo, sin que
pueda ser inferior al periodo establecido en el articulo 20 del Reglamento General de
Recaudacion y que es el siguiente:

a) Para las deudas notificadas entre los dias 1 y 15 del mes, desde la fecha de la notificacion
hasta el dia 5 del mes siguiente, o el inmediato habil posterior.

b) Para las deudas notificadas entre los dias 16 y ultimo del mes, desde la fecha de
notificacién hasta el dia 20 del mes siguiente, o el inmediato habil posterior.

3.- Las cuotas correspondientes a declaraciones necesarias para que el Ayuntamiento pueda
practicar la liquidacién, o autoliquidaciones, presentadas fuera del plazo sin requerimiento
previo, se incrementaran con los siguientes recargos:

Declaracion después periodo voluntario

En el plazo de 3 meses recargo 5%

Entre 3 y 6 meses recargo 10%

Entre 6 y 12 meses recargo 15%

Después de 12 meses recargo 20%

En las autoliquidaciones presentadas después de 12 meses, ademas del recargo anterior, se
exigiran intereses de demora.

4.- En los supuestos de autoliquidacién, cuando los obligados tributarios no efectien el
ingreso al tiempo de la presentacion de la autoliquidacion extemporanea, ademas de los
recargos previstos en el punto 3, se exigira el recargo de apremio.

5.- Las deudas por conceptos diferentes a los regulados en los puntos anteriores, deberan
pagarse en los plazos que determinen las normas con arreglo a las cuales tales deudas se
exijan. En caso de no determinacion de plazos, se aplicara lo dispuesto en este articulo.

6.- Las deudas no satisfechas en los periodos citados se exigiran en via de apremio,
computandose, en su caso, como pagos a cuenta las cantidades satisfechas fuera de plazo.
7.- Para que la deuda en periodo voluntario quede extinguida, debe ser pagada en su
totalidad.

Articulo 85 — Desarrollo del cobro en periodo voluntario
1.- Con caracter general, el pago se efectuara en entidades colaboradoras.
También podran satisfacerse las deudas en la Oficina de Recaudacion.
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2.- Son medios de pago admisibles:

a) Dinero de curso legal: sera admitido el pago en dinero de curso legal dentro de los
siguientes limites cuantitativos:

(a) Si el pago se efectia en metalico-moneda, el limite maximo de admisiéon en la Caja
Municipal sera de 30 euros.

(b) Si el pago se efectia en metalico-billetes, el limite maximo de admisién en la Caja
Municipal sera de 1.500 euros.

Para cantidades superiores a las antes citadas, las deudas a extinguir en la Caja Municipal
se abonaran mediante cheque conformado o bancario. Ello sin perjuicio del resto de medios
de pago admitidos en derecho, asi como la reglamentacion especifica del pago con tarjetas
de crédito o débito, en caso de ser admitido tal medio de pago. La aceptacién de la fraccion
de monedas estara limitada a 50 monedas en un Unico pago (Reglamento (CE) 974/98 del
Consejo de la Unién Europea, de 3 de mayo).

b) Cheque bancario nominativo a favor del Ayuntamiento: los contribuyentes podran utilizar
cheques conformados, o bien Bancarios o de Cajas de Ahorro, para efectuar su ingreso en
efectivo en la Caja del Ayuntamiento. El importe del cheque podra contraerse a un débito o
comprender varios ingresos que se efectien de forma simultanea. Su entrega sélo librara al
deudor cuando hubiesen sido realizados. Los ingresos efectuados por medio de cheque,
atendidos por la entidad librada, se entenderan realizados el dia en que hayan tenido
entrada en la Caja Municipal.

Los cheques que con tal fin se expidan deberan reunir, ademas de los requisitos generales
exigidos por la legislaciéon mercantil, los siguientes:

(a) Ser nominativos a favor del Ayuntamiento de Villanueva de la Torre, por un importe igual
al de la deuda que se satisfaga con ello.

(b) Nombre o razon social del librador, que se expresarda debajo de la firma con toda
claridad.

(c) Estar fechados en el mismo dia o en los dias anteriores a aquel en que se efectiie su
entrega.

(d) Certificados o conformes por la entidad librada (independientemente de su importe).

c) Transferencia a la cuenta bancaria municipal sefialada en los documentos de pago:
cuando asi se indique en la notificacién los pagos que hayan de realizarse en la Caja
Municipal, podran efectuarse mediante transferencia bancaria. E1 mandato de transferencia
sera por importe igual al de la deuda; habra de expresar el concepto tributario concreto a
que el ingreso corresponda y contener el pertinente detalle cuando el ingreso se refiera a
varios conceptos. Simultaneamente al mandato de transferencia los contribuyentes
cursaran al é6rgano recaudador las declaraciones a que corresponda el ingreso y las
pertinentes cédulas de notificacion, comunicando expresamente la fecha de transferencia,
su importe y el Banco o Caja de Ahorros utilizado para la operacion. Los ingresos realizados
mediante transferencia se entenderan efectuados en la fecha que tengan entrada en las
cuentas municipales.

d) Giro postal. Cuando asi se indique en la notificacion los pagos de las deudas tributarias
que hayan de realizarse en la Caja Municipal podran efectuarse mediante giro postal. Los
contribuyentes, al tiempo de imponer el giro, cursaran el ejemplar de la liquidaciéon o
notificacién, segin los casos, al Ayuntamiento de Villanueva de la Torre, consignando en
dicho ejemplar la Oficina de Correos o Estafeta en que se halla impuesto el giro, fecha de
imposiciébn y numero que aquella le haya asignado. Los ingresos por este medio se
entenderan a todos los efectos realizados en el dia en que el giro se haya impuesto.

e) Orden de cargo en cuenta, cursada por medios electronicos, conforme a las normas y
procedimientos bancarios de la Asociacién Espafiola de Banca (antes Consejo Superior
Bancario).

f) Tarjeta de crédito, pudiéndose realizar la correspondiente transaccion de forma presencial,
o mediante Internet. El pago asi realizado sélo librara al deudor cuando no hubiese sido
rechazado.
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3.- El deudor de varias deudas podra, al realizar el pago en periodo voluntario, imputarlo a
las que libremente determine.

4.- En todo caso a quien ha pagado una deuda se le entregara un justificante del pago
realizado. Tras la realizacién de un pago por Internet, el interesado podra obtener, mediante
su impresora, un documento acreditativo de la operacion realizada, que tendra caracter
liberatorio de su obligacion de pago, en las condiciones establecidas en los apartados
anteriores.

No obstante, los contribuyentes podran solicitar telematicamente la emision de un
comprobante de pago, expedido por el Servicio de Recaudacion.

5.- Con caracter general los pagos se realizaran mediante las normas y procedimientos
bancarios establecidos por la Asociacion Espafiola de Banca (antes Consejo Superior
Bancario) o en la Caja Municipal (con las limitaciones cuantitativas y cualitativas
establecidas en los parrafos precedentes). Salvo que expresamente se autorice en la
notificacién o en el documento de liquidacion los pagos no se podran realizar mediante
transferencia a una cuenta municipal.

Para que un pago por transferencia tenga caracter liberatorio debera estar expresamente
autorizado y se realizara a la cuenta que exhaustiva y unitariamente se establezca. En caso
de que se cursen sin autorizacion expresa estos pagos no tendran caracter liberatorio, y se
continuara el procedimiento recaudatorio con total normalidad.

6.- El pago de los tributos peridédicos que sean objeto de notificacion colectiva podra
realizarse mediante la domiciliacion en establecimientos Bancarios o Cajas de Ahorro,
ajustandose a las siguientes condiciones:

a) La solicitud de domiciliacion debera entregarse en el Ayuntamiento o en las oficinas de
las Entidades Colaboradoras, al menos, dos meses antes del comienzo del periodo de
cobranza. En otro caso surtira efecto a partir del periodo siguiente.

b) La domiciliacion es exclusiva para los recibos detallados en el impreso de ordenacién,
cualquier cambio que se produzca debera comunicarse a las oficinas de Recaudacion.

c) El hecho de tener dada una orden de domiciliacion, no implica que cuando se produzca
un alta en cualquier hecho contributivo, éste quede automaticamente domiciliado, sino que
debera extenderse una nueva orden.

d) No esta incluido en la orden cualquier pago que deba efectuarse mediante liquidaciéon
notificada personalmente al interesado.

e) La domiciliacién tendra validez por tiempo indefinido, en tanto no sea anulada por el
interesado, rechazada por la Entidad Bancaria o Caja de Ahorro o la Administracion
disponga expresamente su invalidez por razones justificadas.

f) Durante el periodo voluntario de pago, el contribuyente recibira en su domicilio un aviso
donde se especificara la fecha en la que se procedera a cargar en su cuenta el importe del
recibo.

Articulo 86 — Conclusion del periodo de pago voluntario

1.- Concluido el periodo de pago voluntario, una vez verificado que ya sido procesada toda la
informacién sobre cobros efectuados en el periodo voluntario, se expediran por el
Departamento de Informatica las relaciones de recibos y liquidaciones que no han sido
satisfechos en periodo voluntario.

2.- En la misma relacion se hara constar las incidencias de suspensién, aplazamiento,
fraccionamiento de pago, o anulacion.

3.- La relacién de deudas no satisfechas y que no estén afectadas por alguna de las
situaciones del punto 2 servira de fundamento para la expedicién de la providencia de
apremio colectiva.

4.- En ningan caso se incluiran en las providencias de apremio colectivas las deudas
liquidadas a las Administraciones Publicas.
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CAPITULO IV RECAUDACION EJECUTIVA

Articulo 87 — Inicio del periodo ejecutivo

1.-El periodo ejecutivo se inicia para las liquidaciones previamente notificadas no
ingresadas a su vencimiento, el dia siguiente al vencimiento del plazo de ingreso en periodo
voluntario.

2.- El inicio del periodo ejecutivo determina el devengo de un recargo del 20 por 100 de la
deuda no ingresada, asi como el de los intereses de demora. El recargo sera del 10 por 100
cuando la deuda tributaria no ingresada se satisfaga antes de que haya sido notificada al
deudor la providencia de apremio.

3.- Cuando los obligados tributarios no efectien el ingreso al tiempo de presentar la
autoliquidacién, se devenga el recargo de apremio a la finalizacion del plazo
reglamentariamente determinado para el ingreso. En caso de autoliquidaciones
extemporaneas, presentadas sin realizar el ingreso, el recargo de apremio del 20 por 100 se
devenga a la presentacion de las mismas.

El recargo de apremio es compatible con los recargos regulados en el punto 3 del articulo 95
de esta Ordenanza.

4.- El procedimiento de apremio tendra caracter exclusivamente administrativo y se
sustanciara en el modo regulado en el Libro III del Reglamento General de Recaudacion,
constituyendo los articulos siguientes manifestacion de muy singulares puntos en que
puede incidir la capacidad autoorganizativa del Ayuntamiento.

Articulo 88 — Plazos de ingreso

1.- Las deudas apremiadas se pagaran en los siguientes plazos:

a) Las notificadas entre los dias 1 y 15 de cada mes, hasta el dia 20 de dicho mes o
inmediato habil posterior.

b) Las notificadas entre los dias 16 y ultimo de cada mes, hasta el dia 5 del mes siguiente o
inmediato habil posterior.

2.- Cuando las deudas se paguen en estos plazos, no se liquidara interés de demora.

3.- Una vez transcurridos los plazos del punto 1, se dictara providencia de embargo. Si
existieran varias deudas de un mismo deudor se acumularan y en el supuesto de realizarse
un pago que no cubra la totalidad de aquellas, se aplicara a las deudas mas antiguas,
determinandose la antigliedad en funcion de la fecha de vencimiento del periodo de pago
voluntario.

Articulo 89 — Inicio procedimiento de apremio

1.- El procedimiento de apremio se inicia mediante la notificacion de la providencia de
apremio, expedida por el Tesorero Municipal.

2.- La providencia de apremio constituye el titulo ejecutivo, que tiene la misma fuerza
ejecutiva que la sentencia judicial para proceder contra los bienes y derechos de los
obligados al pago.

3.- La providencia de apremio podra ser impugnada por los siguientes motivos:

a) Pago o extincion de la deuda

b) Prescripcion

¢) Aplazamiento

d) Falta de notificacion de la liquidacién, o anulacién o suspension de la misma.

4.- Cuando la impugnacién, razonablemente fundada se refiera a la existencia de causa de
nulidad en la liquidacién, se ordenara la paralizacion de actuaciones. Si se verifica que
efectivamente se da aquella causa, se instara el correspondiente acuerdo administrativo de
anulacion de la liquidacion y se estimara el recurso contra la providencia de apremio.

Articulo 90 — Mesa de subasta
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1.- La mesa de subasta de bienes estara integrada por el Tesorero, que sera el Presidente, el
Jefe de Asesoria Juridica, que actuara como Secretario y el Jefe de la Unidad de
Recaudacion.

2.- Las subastas de bienes embargados se anunciaran en todo caso en el Tablén de Edictos
del Ayuntamiento. Cuando el tipo de subasta supere la cifra de 18.000 euros se anunciara
también en el Boletin Oficial de la Provincia. Cuando el tipo supere la cifra de 450.000
euros, se anunciara en el Boletin Oficial del Estado.

3.- El Jefe de la Unidad de Recaudacion podra acordar la publicacion del anuncio de
subasta en medios de comunicaciéon de gran difusiéon y en publicaciones especializadas,
cuando a su juicio resulte conveniente y el coste de la publicacion sea proporcionado con el
valor de los bienes.

Articulo 91 — Celebracion de subastas

1.- En las subastas de bienes, el tiempo para constituir depésitos ante la mesa, sera, en
primera licitacion de media hora. El plazo para la constitucién de depésitos en segunda
licitacion se establece en media hora, una vez haya transcurrido el plazo de media hora
concedido para la constitucién de depdsitos en primera licitacion. Estos plazos podran
ampliarse en el tiempo necesario para que los licitadores pueden constituir los depésitos
reglamentarios.

2.- El importe de los tramos de licitacion, debera adecuarse a las siguientes escalas:

a) Para tipos de subasta inferiores a 6.000 euros, 60 euros.

b) Para tipos de subastas desde 6.000 euros hasta 30.000 euros, 120 euros.

c) Para tipos de subastas superiores a 30.000 euros, 300 euros.

3.- Los licitadores podran enviar o presentar sus ofertas en sobre cerrado, desde el anuncio
de la subasta, hasta una hora antes del comienzo de ésta. Dichas ofertas, que tendran el
caracter de maximas, seran registradas en un libro, que a tal efecto, se llevara en la oficina
recaudatoria municipal. Tales ofertas deberan de ir acompanadas de cheque conformado
expendido a favor del Ayuntamiento por el importe del depoésito.

4.- Los cheques seran ingresados en la cuenta que designe el Tesorero, procediéndose a la
devolucion de los importes depositados a los licitadores no adjudicatarios una vez concluida
la subasta. La materializacion de tal devolucion se efectuara mediante cheque extendido por
el Tesorero.

5.- En el supuesto de que antes de la celebracién de la subasta, algtin licitador que hubiera
presentado su oferta en sobre cerrado, manifieste por escrito la voluntad de no concurrir a
la licitacion, se procedera a la devolucion del deposito en las condiciones establecidas en el
punto 4.

6.- En el supuesto de concurrencia de varias ofertas en sobre cerrado, empezara la admision
de posturas a partir de la segunda mas alta de aquellas.

7.- Cuando la mesa tenga que sustituir a los licitadores en sobre cerrado, pujara por ellos,
segun los tramos establecidos en el presente articulo, sin sobrepasar el limite maximo fijado
en su oferta.

8.- La subasta se realizara con sujecion a los criterios siguientes:

- En primera licitacion, el tipo aplicable sera el resultado de aplicar la valoracién asignada a
los inmuebles a enajenar. En caso de existir cargas que hayan accedido al Registro con
anterioridad, servira el tipo para la subasta la diferencia entre el valor asignado y el importe
de estas cargas, que deberan quedar subsistentes sin aplicar a su extincién el precio del
remate.

En caso que las cargas preferentes absorban o exceden el valor asignado a los inmuebles, el
tipo sera el correspondiente al importe de los débitos, salvo que éstos sean superiores al
valor del bien, en cuyo caso el tipo de la subasta sera dicho valor.

- En segunda licitacion, el tipo aplicable sera el 75% del anterior.

- En el caso que las subastas en primera y segunda licitacion hubieran resultado desiertas
0, con los bienes adjudicados no se cobrara la deuda y quedaran bienes por enajenar, se
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continuara el procedimiento con el anuncio de venta directa de estos bienes, a gestionar
durante el plazo de seis meses a contar desde la fecha de celebracion de la subasta. El tipo
a aplicar cuando los bienes hayan sido objeto de subasta en primera licitacién, sera el
correspondiente a esta.

9.- Cuando se hayan celebrado dos licitaciones, se podra proceder a la venta mediante
gestion y adjudicacion directa, en las condiciones econémicas que en cada caso determine la
mesa de subasta. Indicativamente, se fija en el 33,5 por ciento del tipo de la primera
licitacion el tipo a aplicar en las ventas por gestion directa cuando hubiera resultado
desiertas las subastas en primera y segunda licitacion.

Articulo 92 — Intereses de demora

1.- Las cantidades debidas por ingresos de Derecho publico devengaran intereses de demora
desde el dia siguiente al vencimiento de la deuda en periodo voluntario hasta la fecha de su
ingreso.

2.- La base sobre la que se aplicara el tipo de interés no incluira el recargo de apremio.

3.- El tipo de interés se fijara de acuerdo con lo establecido en los articulos 58.2.b) de la Ley
General Tributaria. Cuando, a lo largo del periodo de demora, se hayan modificado los tipos
de interés, se determinara la deuda a satisfacer por los intereses sumando las cuantias que
corresponda a cada periodo.

4.- Con caracter general, los intereses de demora se cobraran junto con el principal; si el
deudor se negara a satisfacer los intereses de demora en el momento de pagar el principal,
se practicara liquidacion que debera ser notificada y en la que se indiquen los plazos de
pago.

5.- Si se embarga dinero en efectivo o en cuentas, podran calcularse y retenerse los
intereses en el momento del embargo, si el dinero disponible fuera superior a la deuda
perseguida. Si el liquido obtenido fuera inferior, se practicard posteriormente liquidacién de
los intereses devengados.

6.- No se practicaran las liquidaciones resultantes de los puntos 4 y 5 cuando su importe
sea inferior a 6 euros.

CAPITULO V APLAZAMIENTOS Y FRACCIONAMIENTOS

Articulo 93.- Solicitud

1.- Con caracter general se estara a lo establecido en los articulos 44 y siguientes del
Reglamento General de Recaudaciéon aprobado por Real Decreto 939/2005 de 29 de julio,
con las especificaciones que se establecen en la presente ordenanza.

2.- La solicitud de aplazamiento y fraccionamiento se dirigira al Tesorero, a quien
corresponde la apreciacién de la situacién econémico-financiera del obligado al pago en
relaciéon a la posibilidad de satisfacer los débitos.

3.- La solicitud se realizara en el modelo oficial establecido al efecto, en el que se encuentran
recogidos los requisitos minimos de la misma.

4.- Cuando la deuda exceda de 300 euros sera preciso detallar la garantia que se ofrece o,
en su caso, la imposibilidad de constituir afianzamiento, y también acreditar las dificultades
economicas.

Los criterios generales de concesiéon de aplazamiento son:

a) Las deudas de importe igual o inferior a 300 euros se aplazaran un mes.

b) Las deudas superiores a 300 euros e inferiores a 1.500 euros podran aplazarse por un
méaximo de tres meses consecutivos.

c) El pago de las deudas de importe comprendido entre 1.500 euros y 6.000 euros puede ser
aplazado o fraccionado hasta doce mensualidades consecutivas.

d) Si el importe excede de 6.000 euros, los plazos concedidos pueden extenderse hasta 18
meses consecutivos.
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e) Las fracciones se estableceran por igual importe, salvo que por criterio técnico se aconseje
otra cuantia.

05.- Soélo excepcionalmente se concedera aplazamiento de las deudas por periodos mas
largos que los enumerados en el punto anterior.

6.- Se establece como obligatoria la domiciliacion bancaria de los pagos derivados como
consecuencia del aplazamiento o fraccionamiento.

7.- La presentacion de una solicitud de aplazamiento o fraccionamiento en periodo
voluntario impedira el inicio del periodo ejecutivo, pero no el devengo del interés de demora.
Las solicitudes formuladas en periodo ejecutivo no producen efectos suspensivos (si bien la
Administracion no podra subastar los bienes embargados) y se devengaran los intereses
desde el inicio del periodo ejecutivo y el recargo de apremio correspondiente.

8.- No se concederan aplazamientos o fraccionamientos cuando el solicitante tenga deudas
en periodo ejecutivo no incluidas en la solicitud.

9.- El mantenimiento y la eficacia del acuerdo de concesién del aplazamiento o
fraccionamiento esta condicionado a que el solicitante se encuentre al corriente de sus
obligaciones tributarias durante la vigencia del acuerdo.

Articulo 94 — Coémputo de intereses

1.- Las cantidades cuyo pago se aplace, excluido, en su caso, el recargo de apremio,
devengaran intereses de demora por el tiempo que dure el aplazamiento.

2.- En la aplicacion del punto 1, se tendran en cuenta estas reglas:

a) El tiempo de aplazamiento se computa desde el vencimiento del periodo voluntario y
hasta el término del plazo concedido.

b) En caso de fraccionamiento, se computaran los intereses devengados por cada fraccion
desde el vencimiento del periodo voluntario hasta el vencimiento del plazo concedido,
debiéndose satisfacer junto con dicha fraccién.

3.- Si, llegado el vencimiento de la deuda aplazada o fraccionada no se realizara el pago, se
anulara la liquidacion de intereses de demora, correspondiente a los plazos vencidos y a
aquellos otros pendientes de vencimiento.

La liquidacion de intereses se practicara en el momento de efectuar el pago, tomando como
base de calculo el principal de la deuda.

El tipo de intereses a aplicar sera de demora, vigente a lo largo del periodo.

Articulo 95 — Efectos de la falta de pago

1. En los aplazamientos, si llegado el vencimiento del plazo concedido no se efectuara el
pago, se produciran los siguientes efectos:

a) Si la solicitud fue presentada en periodo voluntario, se iniciara el periodo ejecutivo al dia
siguiente del vencimiento del plazo incumplido, debiendo iniciarse el procedimiento de
apremio.

Se exigira el ingreso del principal de la deuda, los intereses de demora devengados a partir
del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha
del vencimiento del plazo concedido y el recargo del periodo ejecutivo sobre la suma de
ambos conceptos.

b) Si la solicitud fue presentada en periodo ejecutivo, debera continuar el procedimiento de
apremio.

c) En los supuestos recogidos en los parrafos a) y b), transcurridos los plazos previstos en el
articulo 62.5 de la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, sin que el ingreso
de las cantidades exigidas se hubiese efectuado, se procedera segin dispone su articulo
168.

2. En los fraccionamientos concedidos con dispensa total de garantias o con garantia o
garantias constituidas sobre el conjunto de las fracciones, si llegado el vencimiento de una
fraccion no se efectuara el pago, las consecuencias seran las siguientes:
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a) Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo ejecutivo en el momento de
presentarse la solicitud:

1.° Para la totalidad de las deudas incluidas en el acuerdo de fraccionamiento que se
encontrasen en periodo ejecutivo en el momento de presentarse la solicitud debera
continuarse el procedimiento de apremio.

2.° Para la totalidad de las deudas incluidas en el acuerdo de fraccionamiento que se
encontrasen en periodo voluntario en el momento de presentarse la solicitud, se iniciara el
periodo ejecutivo al dia siguiente del vencimiento de la fraccion incumplida, debiendo
iniciarse el procedimiento de apremio. Se exigiran los intereses de demora devengados a
partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la
fecha del vencimiento de pago de la fraccién incumplida.

Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo voluntario en el momento de
presentarse la solicitud, se procedera respecto de dicha fraccion incumplida a iniciar el
procedimiento de apremio. Se exigira el importe de dicha fraccién, los intereses de demora
devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo
voluntario hasta la fecha del vencimiento del plazo concedido y el recargo del periodo
ejecutivo sobre la suma de ambos conceptos.

De no producirse el ingreso de las cantidades exigidas conforme al parrafo anterior se
consideraran vencidas el resto de las fracciones pendientes, debiendo iniciarse el
procedimiento de apremio respecto de todas las deudas. Se exigiran los intereses de demora
devengados a partir del dia siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo
voluntario hasta la fecha del vencimiento de pago de la fraccién incumplida.

c) En los fraccionamientos concedidos con garantia o garantias constituidas sobre el
conjunto de las fracciones, transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley
58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria, sin que el ingreso de las cantidades
exigidas se hubiese efectuado, se procedera segiin dispone su articulo 168.

3. Si en los fraccionamientos las garantias se hubiesen constituido con caracter parcial e
independiente para una o varias fracciones y llegado el vencimiento de una fraccién no se
efectuara el pago, las consecuencias seran las siguientes:

a) Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo ejecutivo de ingreso en el momento
de presentarse la solicitud, se producira el vencimiento de la totalidad de las fracciones a las
que extienda sus efectos la garantia parcial e independiente.

Si la garantia parcial extendiese sus efectos a fracciones que incluyesen deudas en periodo
ejecutivo de ingreso y a fracciones que incluyesen deudas en periodo voluntario de ingreso
en el momento de solicitarse el fraccionamiento, se debera continuar el procedimiento de
apremio respecto de las primeras. Respecto de las segundas debera iniciarse el
procedimiento de apremio y se exigiran los intereses de demora devengados a partir del dia
siguiente al del vencimiento del plazo de ingreso en periodo voluntario hasta la fecha del
vencimiento de pago de la fraccion incumplida.

Transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, sin que el ingreso de las cantidades exigidas se hubiese
efectuado, se procedera a ejecutar la garantia parcial.

El acuerdo de fraccionamiento permanecera vigente respecto de las fracciones a las que no
alcance la garantia parcial e independiente.

Si la fraccién incumplida incluyese deudas en periodo voluntario de ingreso en el momento
de presentarse la solicitud, las consecuencias en relacién con la fraccién incumplida y con
el resto de las fracciones pendientes a las que extienda sus efectos la garantia parcial e
independiente seran las establecidas en el apartado 2.b).

Transcurridos los plazos previstos en el articulo 62.5 de la Ley 58/2003, de 17 de
diciembre, General Tributaria, sin que el ingreso de las cantidades exigidas se hubiese
efectuado, se procedera a ejecutar la garantia parcial e independiente.

El acuerdo de fraccionamiento permanecera vigente respecto de las fracciones a las que no
alcance la garantia parcial e independiente.
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4. La ejecucién de las garantias a que se refiere este articulo se realizara por el
procedimiento regulado en el articulo 74.

El importe liquido obtenido se aplicarda al pago de la deuda pendiente, incluidas costas,
recargos e intereses de demora.

La parte sobrante sera puesta a disposicion del garante o de quien corresponda.

5. En los supuestos de aplazamiento o de fraccionamiento con dispensa parcial de garantia
o de insuficiencia sobrevenida de las garantias en su dia formalizadas, no sera necesario
esperar a su ejecucion para proseguir las actuaciones del procedimiento de apremio. En el
caso de insuficiencia sobrevenida debera quedar motivada en el expediente la continuaciéon
del procedimiento de apremio como consecuencia de aquella.

Articulo 96 — Garantias

1.- Sera necesario constituir garantia que afiance el cumplimiento de la obligaciéon cuando
la deuda exceda de 300 euros (calculados de conformidad con la Orden HAC/157/2003, de
30 de enero). La garantia cubrira el importe de principal y de los intereses de demora que
genere el aplazamiento, mas un 25 por ciento de la suma de ambas partidas.

2.- Ordinariamente la garantia consistira en Aval solidario de entidades de depédsito que
cubra el importe de la deuda y de los intereses de demora calculados. El término de este
aval debera exceder en 6 meses, al menos, al vencimiento de los plazos concedidos y estara
debidamente intervenido.

3.- La garantia debera aportarse en el plazo de dos meses siguientes al de la notificacion del
acuerdo de concesion. Transcurrido este plazo sin formalizar la garantia, se exigira
inmediatamente por la via de apremio la deuda con sus intereses y el recargo de apremio,
siempre que haya concluido el periodo reglamentario de ingreso. Si el aplazamiento se
hubiese solicitado en periodo ejecutivo, se continuara el procedimiento de apremio.

4.- En supuestos de verdadera necesidad se podra dispensar de aportar garantia,
correspondiendo adoptar el acuerdo:

- En deudas de importe inferior a 1.500 euros al 6rgano que concede el aplazamiento.

- En deudas de importe superior a 1.500 euros al Alcalde.

5.- Cuando se presente una solicitud de aplazamiento en periodo voluntario, sin acompanar
el compromiso de entidad solvente de afianzar la deuda y se halle pendiente de resolucion
en la fecha de finalizacién del periodo de pago voluntario, el Tesorero podra ordenar la
retencion cautelar de los pagos que el Ayuntamiento deba efectuar al deudor. Si la deuda
aplazada es superior a 1.500 euros, podra ordenarse la anotacién de embargo preventivo de
bienes del deudor en los Registros publicos correspondientes.

Articulo 97 — Organos competentes para su concesiéon

1.- La concesion y denegacién de aplazamientos y fraccionamientos de pago es competencia
del Alcalde, que podra delegar cuando el importe de la deuda sea inferior a 1.500 euros.

2.- El acuerdo de concesion especificara la clase de garantia que el solicitante debera
aportar o, en su caso, la dispensa de esta obligacion.

3.- La resolucién de las peticiones sobre aplazamientos sera notificada, por el Tesorero, a los
interesados.

Si se deniega el aplazamiento o fraccionamiento, se notificara al solicitante que la deuda
debera pagarse, junto con los intereses devengados hasta la fecha de la resolucion, en estos
plazos:

a) Si se notifica entre los dias 1y 15 del mes, hasta el dia 20 de dicho mes.

b) Si se notifica entre los dias 16 y tltimo de cada mes, hasta el dia 5 del mes siguiente.

Si no hubiera transcurrido el periodo reglamentario de ingreso y el pago se produce dentro
del mismo, no se liquidaran intereses de demora.

4.- Contra la resolucion denegatoria del aplazamiento o fraccionamiento de pago, podra
interponerse recurso de reposicion ante el Alcalde, en el plazo de un mes contado desde el
dia de la recepcion de esta notificacion.
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Contra la denegacion de este recurso podra interponerse recurso contencioso-
administrativo.

CAPITULO VI PRESCRIPCION Y COMPENSACION

Articulo 98 — Prescripcion

1.- El plazo para exigir el pago de las deudas tributarias prescribe a los cuatro afos,
contados desde la fecha de finalizacion del plazo de pago voluntario.

2.- El plazo para determinar las deudas tributarias prescribe a los cuatro anos, contados
desde la finalizacién del periodo para presentar la declaracion exigida legalmente.

3.- El plazo de prescripcién de las deudas no tributarias se determinara en base a la
normativa particular que regule la gestion de las mismas. Si no existiera previsiéon especifica
en la Ley reguladora del recurso de Derecho publico no tributario, se aplicara el plazo de
prescripcion de cinco anos, establecido en el articulo 40 de la Ley General Presupuestaria.
4.- El plazo de prescripcién se interrumpira:

a) Por cualquier actuaciéon del obligado al pago conducente a la extinciéon de la deuda, o a la
interposicion de reclamacion o recurso.

b) Por cualquier actuacion de los o6rganos de recaudacién, encaminada a la realizacién o
aseguramiento de la deuda. Estas actuaciones deberan documentarse en la forma exigida
reglamentariamente, haciéndose constar en particular que las notificaciones practicadas en
la forma regulada en esta Ordenanza tienen valor interruptivo de la prescripcion.

5.- Producida la interrupcién, se iniciara de nuevo el computo del plazo de prescripcion a
partir de la fecha de la ultima actuaciéon del obligado al pago o de la Administracién.
Interrumpido el plazo de prescripcién, la interrupcion afecta a todos los obligados al pago.
6.- La prescripcién se aplicara de oficio y sera declarada por el Tesorero, que anualmente
instruira expediente colectivo referido a todas aquellas deudas prescritas en el ano. Este
expediente, fiscalizado por el Interventor, se sometera a aprobacion de la Alcaldia.

Articulo 99 — Compensacién

1.- Podran compensarse las deudas a favor del Ayuntamiento que se encuentren en fase de
gestion recaudatoria, tanto voluntaria como ejecutiva, con las obligaciones reconocidas por
parte de aquel y a favor del deudor.

2.- Cuando la compensacion afecta a deudas en periodo voluntario, sera necesario que la
solicite el deudor, en documento especifico.

3.- Cuando las deudas se hallan en periodo ejecutivo, el Alcalde puede ordenar la
compensacion, que se practicara de oficio y sera notificada al deudor.

Articulo 100- Compensacion de oficio de deudas de Entidades Puablicas

1.- Las deudas a favor del Ayuntamiento, cuando el deudor sea un Ente territorial,
Organismo Auténomo, Seguridad Social o Entidad de Derecho publico, cuya actividad no se
rija por el ordenamiento privado, seran compensables de oficio, una vez transcurrido el
plazo de ingreso en periodo voluntario.

2.- El procedimiento a seguir para aplicar la compensacion sera el siguiente:

a) Comprobado por la Unidad de Recaudacion que alguna de las Entidades citadas en el
punto 1 es deudora del Ayuntamiento, lo pondra en conocimiento de la Tesoreria.

b) Si el Tesorero conociera de la existencia de créditos a favor de las Entidades deudoras,
dara traslado de sus actuaciones a la Asesoria Juridica, a fin de que pueda ser redactada la
propuesta de compensacion.

c) Adoptado el acuerdo que autorice la compensacion, por parte del Alcalde, se comunicara
a la Entidad deudora, procediendo a la formalizacion de aquella cuando hayan transcurrido
quince dias sin reclamaciéon del deudor.

3.- Si la Entidad deudora alega insuficiencia de crédito presupuestario y su voluntad de
tramitar un expediente de crédito extraordinario o suplemento de crédito, en plazo no
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superior a los tres meses, se suspendera la compensacion hasta que la modificacion
presupuestaria sea efectiva.

Articulo 101 — Cobro de deudas de Entidades Publicas

1.- Cuando no fuera posible aplicar la compensacion como medio de extincién de las deudas
de las Entidades Publicas resenadas en el articulo anterior, por no ostentar las mismas
crédito alguno contra el Ayuntamiento, el Tesorero solicitara a la Intervencion del Ente
deudor certificado acreditativo del reconocimiento de la obligacibn de pagar al
Ayuntamiento.

2.- El Tesorero trasladara a la Asesoria Juridica la documentacion resultante de sus
actuaciones investigadoras. Después de examinar la naturaleza de la deuda, del deudor y el
desarrollo de la tramitaciéon del expediente, la Asesoria elaborara propuesta de actuacion,
que puede ser una de las siguientes:

a) Si no esta reconocida la deuda por parte del Ente deudor, solicitar certificacion del
reconocimiento de la obligacion y de la existencia de crédito presupuestario.

b) Si de la certificacion expedida se dedujera la insuficiencia de crédito presupuestario para
atender el pago, se comunicara al Ente deudor que el procedimiento se suspende durante
tres meses, a efectos de que pueda tramitarse la modificacion presupuestaria pertinente.

c) Cuando la deuda haya quedado firme, esté reconocida la obligacion y exista crédito
presupuestario, se instara al cumplimiento de la obligacién en el plazo de un mes.

d) Si por parte del Ente deudor se negara la realizacion de las actuaciones a que viene
obligado, relacionadas con los apartados anteriores, se podra formular recurso contencioso-
administrativo, que se tramitara por el procedimiento abreviado, de acuerdo con lo que
prevé el articulo 29.2 de la Ley 29/1998, reguladora de la Jurisdiccién Contencioso-
Administrativa.

3. Alternativamente a las acciones reflejadas en el punto anterior, cuando la Tesoreria valore
la extrema dificultad de realizar el crédito municipal a través de las mismas, se llevaran a
cabo las siguientes actuaciones:

a) Solicitar a la Administracion del Estado, o a la Administracién Autonémica que, con cargo
a las transferencias que pudieran ordenarse a favor del Ente deudor, se aplique la retencion
de cantidad equivalente al importe de la deuda y sea puesto a disposicion del Ayuntamiento.
b) Solicitar la colaboracion de la Agencia Estatal de Administracion Tributaria.

4.- Cuando todas las actuaciones municipales en orden a la realizacion del crédito hayan
resultado infructuosas, se investigara la existencia de bienes patrimoniales a efectos de
ordenar el embargo de los mismos, si ello es necesario.

5.- Las actuaciones que, en su caso hayan de llevarse a cabo seran aprobadas por el Alcalde
y de su resolucién se efectuara notificacion formal a la Entidad deudora.

Articulo 102 — Ejecucioén forzosa

1.- Al efecto de respetar el principio de proporcionalidad entre el importe de la deuda y los
medios utilizados para su cobro, cuando sea necesario proceder a la ejecucion forzosa de los
bienes y derechos del deudor, por deudas inferiores a 300 €, s6lo se ordenaran las
actuaciones de embargo siguientes:

a) Deudas de cuantia inferior a 30 euros.

- Embargo de dinero efectivo o de fondos depositados en cuentas abiertas en entidades de
crédito.

b) Deudas de cuantia comprendida entre 30 euros y 300 euros.

- Embargo de dinero efectivo o en cuentas abiertas en entidades de crédito

- Créditos, valores y derechos realizables en el acto, o a corto plazo.

- Sueldos, salarios y pensiones.

2.- A efectos de determinar la cuantia a que se refiere el punto anterior, se computaran
todas las deudas de un contribuyente que quedan pendientes de pago y siempre que se
hubiera dictado providencia de embargo.

ORDENANZA GENERAL DE GESTION Y RECAUDACION 41
E INSPECCION DE TRIBUTOS MUNICIPALES. 2008.



VILLANUEVA DE LA TORRE
Plaza Mayor, s/n- Tel.: 949 260494 — Fax 949 261295 — 19209 Villanueva de la Torre - Guadalajara

3.- Cuando el resultado de las actuaciones de embargo referidas en el punto 1 sea negativo,
se formulara propuesta de declaraciéon de crédito incobrable.

4.- Cuando la cuantia total de la deuda de un contribuyente sea superior a 300 euros se
podra ordenar el embargo de los bienes y derechos previstos en el articulo 131 de la Ley
General Tributaria, preservando el orden establecido en el mencionado precepto.

5.- No obstante lo previsto en el punto 4, cuando se hubiera de embargar un bien cuyo valor
es muy superior a la cuantia de la deuda, se consultara al Tesorero y se actuara teniendo en
cuenta sus indicaciones.

6.- Sin perjuicio del criterio general reflejado en el apartado anterior, cuando el deudor haya
solicitado la alteracion del orden de embargo de sus bienes, se respetara el contenido de tal
solicitud siempre que con ello, a criterio del 6rgano de recaudacion, la realizaciéon del débito
no se vea dificultada.

CAPITULO VII CREDITOS INCOBRABLES

Articulo 103 — Situacion de insolvencia.

1.- Son créditos incobrables aquellos que no pueden hacerse efectivos en el procedimiento
de gestion recaudatoria por resultar fallidos los obligados al pago, o por haberse realizado
con resultado negativo las actuaciones previstas en el articulo anterior.

2.- Cuando se hayan declarado fallidos los obligados al pago y responsables, se declararan
provisionalmente extinguidas las deudas, en tanto no se rehabiliten en el plazo de
prescripcion.

La deuda quedara definitivamente extinguida si no se hubiera rehabilitado en aquel plazo.
3.- Si el Jefe de Recaudacion conociera de la solvencia sobrevenida del deudor, propondra la
rehabilitacién del crédito al Tesorero. Una vez aprobada, se registrara informaticamente.

4.- Declarado fallido el deudor, los créditos contra el mismo de vencimiento posterior seran
dados de baja por referencia a dicha declaracién, si no existen otros obligados o
responsables.

5.- A efectos de declaracion de créditos incobrables, el Jefe de Unidad de Recaudacion
documentara debidamente los expedientes, formulando propuesta que, con la conformidad
del Tesorero, se sometera a fiscalizacion de la Intervenciéon y aprobacion por la Alcaldia. En
base a criterios de economia y eficacia en la gestién recaudatoria, se detalla a continuacion
la documentacién a incorporar en los expedientes para la declaracion de crédito incobrable,
en funcién de la cuantia de los mismos.

Articulo 104 — Criterios a aplicara en la formulacién de propuesta de declaracion de créditos
incobrables

1.- Con la finalidad de conjugar el respeto al principio de legalidad procedimental con el de
eficacia administrativa, se establecen los requisitos y condiciones que habran de verificarse
con caracter previo a la propuesta de declaracion de créditos incobrables.

2.- La documentacion justificativa sera diferente en funcién de los importes y caracteristicas
de la deuda, distinguiéndose los siguientes supuestos:

2.1.- Expedientes por deudas acumuladas de importe inferior a 30 euros.

Se formulara propuesta en cualquiera de los siguientes casos:

a) Intentada la notificaciébn en todos los domicilios que figuren en los valores y en el
domicilio que consta en el Padréon de Habitantes resulte el deudor desconocido.

b) Intentada la notificacion en los domicilios sefalados en el apartado a) en distintas
ocasiones resulte ausente, siempre que se carezca del N.I.F.

c) Disponiendo del N.I.LF. del deudor se ha intentado la notificacion en la forma y con el
resultado senialado en el apartado b) y también se ha intentado el embargo de fondos en
distintas entidades bancarias con resultado negativo.

2.2.- Expedientes por deudas acumuladas de importe comprendido entre 30 euros y limite
inferior a 60 euros.
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Se formulara propuesta en cualquiera de los siguientes supuestos:

a) — Se ha intentado la notificacion en los domicilios sefnalados en el punto 2.1.a) con el
resultado de desconocido o ausente en varios repartos.

- Se ha publicado en el B.O.P.

- No se dispone de N.L.F.

- No se ha satisfecho al deuda ni se ha conocido ningtin nuevo elemento.

b) - Se ha intentado la notificacion por los medios y con el resultado sefialado en el apartado
a) anterior.

- Disponiendo de N.I.F. del deudor, se ha intentado el embargo de fondos en distintas
entidades bancarias con resultado negativo.

¢) — Se ha practicado notificacién recibida por el deudor.

- El embargo de fondos en distintas entidades es negativo.

- El embargo de salarios no es posible.

2.3.- Expedientes por deudas acumuladas, de importe comprendido entre 60 euros y 300
euros.

Se formulara propuesta cuando se den todas las condiciones de cualquiera de los siguientes
supuestos:

a) — Se ha intentado la notificacion en los domicilios sefialados en el punto 2.1.a) con el
resultado de desconocido o ausente en varios repartos.

- Se ha publicado en el B.O.P.

- No se dispone de N.L.F.

- No se ha satisfecho la deuda ni se ha conocido ningtin nuevo elemento.

- No figura como sujeto pasivo en el padrén del I.B.I. o del .A.E.

b) — Se ha intentado la notificacién por los medios y con el resultado sefialado en el apartado
a) anterior.

- Disponiendo del N.L.F. del deudor, se ha intentado el embargo de fondos en distintas
entidades bancarias con resultado negativo.

- Se ha intentado el embargo de salarios con resultado negativo.

c) — Se ha practicado notificacion valida.

- El embargo de fondos en distintas entidades es negativo.

- El embargo de salarios no es posible.

- No existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor.

d) — Se ha practicado notificacion valida.

- El embargo de fondos en distintas entidades es negativo.

- El embargo de salarios no es posible.

- Existiendo bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor, el Tesorero
se opone al embargo del inmueble por considerar desproporcionada esta actuaciéon en
relacion al importe de la deuda.

2.4.- Expedientes por deudas acumuladas superiores a 300 euros.

Se formulara propuesta cuando se den todas las condiciones de cualquiera de los siguientes
supuestos:

a) — Se ha intentado la notificacion en los domicilios sefialados en el punto 2.1.a) con el
resultado de desconocido o ausente en varios repartos.

- Se ha publicado en el B.O.P.

- No se dispone de N.L.F.

- No se ha satisfecho la deuda ni se ha conocido ningiin nuevo elemento.

- No figura como sujeto pasivo en el padrén del I.B.I. o del I.A.E.

b) — Se ha intentado la notificacién por los medios y con el resultado sefialado en el apartado
a) anterior.

- Disponiendo del N.ILF. del deudor, se ha intentado el embargo de fondos en distintas
entidades bancarias con resultado negativo.

- Se ha intentado el embargo de salarios con resultado negativo.

- No existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor.
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c) — Se ha practicado notificacién valida.

- El embargo de fondos en distintas entidades es negativo.

- El embargo de salarios no es posible.

- No existen bienes inscritos en el Registro de la Propiedad a nombre del deudor.
- Se ha investigado en el Registro Mercantil con resultado negativo.

TITULO V INSPECCION
SECCION I PROCEDIMIENTO

Art. 105. La Inspeccion de Tributos

1.- El Servicio de Inspecciéon tiene encomendada la funcién de comprobar la situacién
tributaria de los distintos sujetos pasivos o demas obligados tributarios con el fin de
verificar el exacto cumplimiento de sus obligaciones y deberes para con la Hacienda local,
procediendo, en su caso, a la regularizacién correspondiente.

2.- En ejercicio de sus competencias, le corresponde realizar las siguientes funciones:

a) La investigacion de los hechos imponibles para el descubrimiento de los que sean
ignorados por la Administracion y su consiguiente atribucion al sujeto pasivo u obligado
tributario.

b) Comprobacion de las declaraciones y declaraciones-liquidaciones para determinar su
veracidad y la correcta aplicacion de las normas, estableciendo el importe de las deudas
tributarias correspondientes.

c) Comprobar la exactitud de las deudas tributarias ingresadas en virtud de declaraciones y
documentos de ingreso.

d) Practicar, en su caso, las liquidaciones tributarias resultantes de sus actuaciones de
comprobacion e investigacién.

e) Verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos para la concesion o disfrute de
cualquier beneficio fiscal.

f) Informar a los sujetos pasivos y otros obligados tributarios sobre las normas fiscales y
sobre el alcance de las obligaciones y derechos que de las mismas se deriven.

g) Todas las otras actuaciones que dimanen de los particulares procedimientos de
comprobaciéon de impuestos locales que la normativa establezca en cada caso, procurando
con especial interés la correcta inclusion en los censos de aquellos sujetos pasivos que han
de figurar en los mismos.

h) Cualesquiera otras funciones que se le encomienden por los Organos competentes de la
Corporacion.

3.- En relacion a la inspeccion del Impuesto sobre Bienes Inmuebles, realizara cuantas
actuaciones resulten del régimen de colaboracion establecido en el Convenio suscrito con la
Direccion General del Catastro.

4.- En relacién a la inspeccién del Impuesto sobre Actividades Econoémicas, se llevaran a
cabo todas las actuaciones dimanantes de los regimenes de delegacién o colaboracion
autorizados por la Administracion Estatal.

S5.- Sera de aplicaciéon el régimen de infracciones y sanciones previsto en la Ley General
Tributaria y en las disposiciones que la desarrollen, especialmente el Real Decreto
1930/1998, de 11 de septiembre, que regula el régimen sancionador tributario e introduce
las adecuaciones necesarias al Real Decreto 939/1986, de 25 de abril, por el cual se
aprueba el Reglamento General de la Inspecciéon de los tributos; asi como toda otra
normativa que se apruebe al respecto.

Articulo 106 - Personal inspector.

1.- Las actuaciones inspectoras se realizaran por los funcionarios adscritos al Servicio de
Inspeccion, bajo la inmediata supervision de quien ostente su Jefatura, quien dirigira,
impulsara y coordinara el funcionamiento de la misma, con la preceptiva autorizacion del
Alcalde.
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2.- No obstante, actuaciones meramente preparatorias, o de comprobacion, o prueba de
hechos, o circunstancias con trascendencia tributaria podran encomendarse a otros
empleados publicos que no ostenten la condicién de funcionarios.

3.- Los funcionarios del Servicio de Inspeccién, en el ejercicio de las funciones inspectoras,
seran considerados Agentes de la autoridad. Las autoridades publicas deberan prestar la
proteccion y el auxilio necesarios para el ejercicio de la funcién inspectora.

4.- Los funcionarios de la Inspecciéon deberan guardar sigilo riguroso y observar secreto
estricto respecto de los asuntos que conozcan por razén de su cargo. La infraccion de estos
deberes constituira, en todo caso, falta administrativa grave.

5.- La Alcaldia-Presidencia proveera al personal inspector de un carné u otra identificacion
que les acredite para el desempefio de su puesto de trabajo.

Articulo 107 - Clases de actuaciones.

1.- Las actuaciones inspectoras podran ser:

a). De comprobacion e investigacion.

b). De obtencion de informaciéon con trascendencia tributaria.

c). De valoracién.

d). De informe y asesoramiento.

2.- El alcance y contenido de estas actuaciones es el determinado en la Ley General
Tributaria, La Ley de Derechos y Garantias de los Contribuyentes, el Reglamento General de
la Inspeccién de los Tributos y demas disposiciones que sean de aplicacion.

3.- El ejercicio de las funciones propias de la Inspecciéon Tributaria se adecuara a los
correspondientes planes de actuaciones inspectoras, aprobados por el Alcalde.

4.- Las actuaciones inspectoras se documentaran en los modelos de impresos aprobados por
el Alcalde para tal fin o, en su caso, en los que figuren establecidos por disposiciones de
caracter general.

S5.- En los supuestos de actuaciones de colaboracién con otras Administraciones
Tributarias, el Servicio de Inspeccion coordinara con ellas sus planes y programas de
actuacion, teniendo sus actuaciones el alcance previsto en la reglamentacion del régimen de
colaboracion de que se trate.

6.- El servicio de Inspeccion podra llevar a cabo actuaciones de valoracion a instancia de
otros 6rganos responsables de la gestion tributaria o recaudatoria.

Articulo 108 - Lugar y tiempo de las actuaciones.

1.- Las actuaciones de comprobacion e investigacién podran desarrollarse indistintamente:
a). En el lugar donde el sujeto pasivo tenga su domicilio tributario o en el del representante
que a tal efecto hubiere designado.

b). En donde se realicen total o parcialmente las actividades gravadas.

c). Donde exista alguna prueba, al menos parcial, del hecho imponible.

d). En las oficinas del Ayuntamiento.

2.- La Inspeccion determinara en cada caso el lugar donde hayan de desarrollarse sus
actuaciones, haciéndolo constar en la correspondiente comunicacion.

3.- El tiempo de las actuaciones se determinara por lo dispuesto al respecto en el
Reglamento General de la Inspeccion de los Tributos.

4.- Los obligados tributarios podran actuar por medio de representante, que debera
acreditar tal condicién, entendiéndose en tal caso realizadas las actuaciones
correspondientes con el sujeto pasivo u obligado tributario.

Articulo 109 - Iniciacion v desarrollo de las actuaciones inspectoras

1.- Las actuaciones de la Inspeccion podran iniciarse:

a) Por iniciativa propia de la Inspeccion, ajustandose al plan previsto a tal efecto.
b) Por orden superior escrita y motivada del Jefe de Inspeccién.

c) A peticion del obligado tributario.
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2.- Las actuaciones de la Inspeccion se podran iniciar mediante comunicacion notificada al
obligado tributario o personandose la Inspeccién sin previa notificacion, y se desarrollaran
con el alcance, las facultades y los efectos que establezca el Reglamento General de la
Inspeccion de Tributos.

3.- Los libros y la documentaciéon del sujeto pasivo, incluidos los programas informaticos y
archivos en soporte magnético, que tengan relacion con el hecho imponible deberan ser
examinados por los inspectores de los tributos en el domicilio, local, despacho u oficina de
aquél, en su presencia o en la de la persona que designe, salvo que el obligado tributario
consienta su examen en las oficina publicas. No obstante, la inspeccion de los tributos
podra analizar en sus oficinas las copias de los mencionados libros y documentos.

4.- Las actuaciones inspectoras deberan proseguir hasta su finalizacién, pero se podran
interrumpir justificadamente cuando concurran las circunstancias establecidas en el
Reglamento General de la Inspeccién de Tributos.

5.- Las actuaciones se documentaran en diligencias, comunicaciones, informes y actas
previas o definitivas. Estos documentos tendran las funciones, las finalidades y los efectos
que establezca el Reglamento General de la Inspeccion de los tributos, entendiéndose, a
estos efectos, que las referencias al Inspector-Jefe son al Alcalde.

6.- En cualquier caso, y con caracter previo a la formalizacion de las actas, se dara
audiencia al interesado para que pueda alegar todo aquello que convenga a su derecho en
relacion con la propuesta que se vaya a formular.

SECCION II INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 110 - Sanciones por infracciones simples

1.- Constituye infraccién simple el incumplimiento de obligaciones o deberes tributarios
exigidos a cualquier persona, sea o no sujeto pasivo, por razén de la gestion de los tributos,
cuando no constituyan infracciones graves y no operen como elemento de graduacion de la
sancion.

2.- Corresponden a las infracciones tipificadas en el articulo 78 de la Ley General Tributaria
las sanciones siguientes:

a) Infraccién tipificada en el articulo 78.1.a) de la LGT, falta de presentaciéon de
declaraciones, o presentacion de declaraciones falsas, incompletas o inexactas, cuando tales
declaraciones no sean necesarias para que el Ayuntamiento pueda practicar la liquidacion
de aquellos tributos que no se exigen por autoliquidacion.

Sancién minima: 6,00 euros. (art.8.1.del RD 1930/1998, de 11 de septiembre, por el cual se
desarrolla el régimen sancionador tributario, en adelante RRST)

Criterios de graduacion

Aumentos minimos:

1.- Si el infractor hubiese sido sancionado mediante resoluciéon firme en via administrativa,
en los cuatro anos anteriores a la comisién de la infraccién objeto del expediente, por
infraccion tributaria simple de la misma naturaleza, la sancién minima se incrementara,
segun el art. 15.1 del RRST en:

- 200,00 euros, si se trata del incumplimiento de la misma obligacion.

- 150,00 euros, si se trata de otro tipo pero de la misma naturaleza.

2.- Por el retraso en la presentacion de las declaraciones, la sancién se incrementara, segan
el art. 15.1 .c) del RRST en:

- 50,00 euros, si el retraso no hubiera excedido de tres meses.

- 100,00 euros, si el retraso fuera de tres a seis meses.

- 150,00 euros, si el retraso fuera superior a seis meses.

b) Infraccién tipificada en el articulo 78.1.b) de la LGT

Incumplimiento total o extemporaneo de los deberes de suministrar datos, informes o
antecedentes con trascendencia tributaria para la gestion, inspecciéon y la recaudaciéon de
los tributos locales.
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Sancién minima: 6,00 euros (art. 91. RRST), por cada dato omitido, falseado o incompleto.
Criterios de graduacion

Aumentos minimos:

1.- Si el infractor hubiese sido sancionado mediante resolucién firme en via administrativa
en los ultimos cinco afnos por esta infraccion, la sancion se incrementaran en 25,00 euros
por cada dato omitido, falseado o incompleto (art. 15.1.a) del RRST)

En la peticion de informacién a las entidades bancarias sobre cuentas de depodsito de las
que sean titulares contribuyentes incursos en un procedimiento de apremio, se considera
"dato omitido" la identificacion de cada una de las cuentas que pudieran estar abiertas en la
entidad a la que se requiere informacion.

2.- Por el retraso en la presentacion de los datos requeridos, la sancién se incrementara,
segun el art. 15.1 .c) del RRST en:

- 6,00 euros, si el retraso fuera sido inferior a tres meses.

- 12,00 euros, si el retraso fuera de tres a seis meses.

- 18,00 euros, si el retraso fuera superior a seis meses.

c) Infraccién tipificada en el articulo 78.1. f) de la LGT

Resistencia, excusa o negativa a las actuaciones de la Administraciéon tributaria, ya sea en
fase de gestion, inspeccion o recaudacion.

A estos efectos, se entiende que existe reiteracion en la desatencion de requerimientos
cuando tres de ellos, sucesivos y de idéntico contenido, hubieran sido desatendidos.

1.- En caso de desatenciéon reiterada de los requerimientos formulados por la
Administracién Tributaria Municipal, los criterios de graduaciéon sefialados en el articulo
15.1 .d) del RRST quedan fijados de la siguiente manera:

a) En requerimientos efectuados en fase de gestiéon: 150,00 euros.

b) En requerimientos efectuados en fase de inspeccién o recaudacion: 300,00 euros.

2.- Si el infractor hubiese sido sancionado mediante resolucion firme en via administrativa,
en los cinco afios anteriores a la comision de la infraccién objeto del expediente, por
infraccion tributaria simple de la misma naturaleza, la sancién prevista en el apartado
anterior se incrementara, segin el articulo 15.1.a) del RRST, en

- 150,00 euros por cada antecedente en el que concurran las circunstancias senaladas, si se
trata de procedimientos de gestion tributaria.

- 1.500,00 euros por cada antecedente en el que concurran las circunstancias senaladas, si
se trata de procedimientos de inspeccion o recaudacion tributarias.

Articulo 111 - Sanciones por infracciones graves

1.- Constituyen infracciones graves en el ambito tributario local, las siguientes conductas:

a) Dejar de ingresar dentro de los plazos reglamentariamente sefialados la totalidad o parte
de las deudas que se exijan por el procedimiento de autoliquidacion, excepto que se
regularice voluntariamente la situacién (articulo 61 LGT) o sea de aplicacién aquello previsto
en el articulo 127 de la LGT.

b) No presentar, presentar fuera de plazo previo requerimiento de la Administracién, o de
forma incompleta o incorrecta, las declaraciones necesarias para que la Administracion
pueda liquidar aquellos tributos que no se exigen por el procedimiento de autoliquidacién.
Disfrutar u obtener indebidamente beneficios fiscales, desgravaciones o devoluciones.

2.- La sancién minima por las infracciones tributarias graves sefaladas, segin el art. 87.1
de la LGT, es del 50 por 100 de las cantidades que hubieran dejado de ingresarse, o del
importe de los beneficios o devoluciones indebidamente obtenidos.

3.- Para la aplicacién de los criterios de graduaciéon recogidos en los articulos 16 a 20 del
RST se fijan los siguientes aumentos:

a) Cuando el sujeto infractor haya sido sancionado mediante resolucion firme en via
administrativa por infraccién tributaria grave, en tributos cuya gestion haya sido atribuida a
la Administracion tributaria local, en los cinco anos anteriores a la comision de la infraccion
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objeto del expediente, el porcentaje de sancién se incrementara en 10 puntos, si la sancion
se referia al mismo tributo, en 5 puntos, sila sancién se referia a otros tributos.

Cuando, por aplicacion de lo dispuesto en el apartado anterior, corresponda un incremento
de S puntos, no se aplicara incremento alguno.

b) Cuando los obligados tributarios, debidamente notificados y apercibidos al efecto, no
atiendan los requerimientos formulados por la Administracion tributaria en el curso de
actuaciones de comprobacion e investigacién para regularizar su situacion tributaria, en las
que se ponga de manifiesto la comision de infracciones graves, el porcentaje de sanciéon se
incrementara como minimo en:

Por negativa reiterada a aportar los datos, justificantes y antecedentes que les sean
requeridos: 30 puntos

Por incomparecencia reiterada (tres requerimientos consecutivos): 20 puntos

Cuando la incomparecencia reiterada obligue a efectuar la regularizacién sin la presencia
del obligado tributario: 40 puntos

Por otros supuestos de resistencia, negativa u obstruccion: 10 puntos

c) Cuando se utilicen medios fraudulentos en la comision de la infracciéon, o se cometa ésta
por medio de persona interpuesta, el porcentaje de la sanciéon se incrementaran en 20
puntos, conforme establece el art. 82.1.c) de LGT.

d) Cuando, por la falta de presentaciéon de declaraciones o por la presentacion de
declaraciones incompletas o inexactas, se derive una disminuciéon de la deuda tributaria,
por aplicacion del art. 20.3.b) del RRST, y si dicha disminucién excede del 10, 25, 50 6 75
por 100, el porcentaje de la sancion se incrementard en 10, 15, 20 6 25 puntos,
respectivamente.

4.- El importe total de la sancién no podra exceder del 150 por 100 de la cuantia dejada de
ingresar, segiin determina el art. 16.3 del RRST.

5.- Las sanciones por infracciones tributarias graves se reduciran en un 30 por 100 cuando
el sujeto infractor manifieste su conformidad con la propuesta de regularizacion que se
formule.

La conformidad debe extenderse a la cuota tributaria, recargos e intereses de demora, y ha
de manifestarse antes que se dicte el acta de liquidacion correspondiente.

Articulo 112 - Liquidacion de los intereses de demora

1.- De acuerdo con lo previsto en el apartado 2 del articulo 87 de la Ley General Tributaria,
se exigiran intereses de demora por el tiempo transcurrido entre la finalizacién del plazo
voluntario del pago y el dia en que se practique la liquidacién que regularice la situaciéon
tributaria.

2.- La Inspeccion de los Tributos incluira estos intereses de demora en las propuestas de
liquidacién consignadas en las actas y en las liquidaciones tributarias que practique.

Articulo 113 - Procedimiento sancionador

1.- La imposicion de sanciones tributarias se realizara mediante un expediente distinto o
independiente del instruido para la comprobacion e investigacion de la situacién tributaria
del sujeto infractor, en el cual se dara, en todo caso, audiencia al interesado.

El expediente se iniciara a propuesta de los funcionarios que hayan llevado a cabo las
actuaciones de comprobacién e investigacién, con autorizaciéon del inspector jefe y sera
instruido por el funcionario designado adscrito a la unidad administrativa en la cual se
tramita el expediente.

2.- Los procedimientos sancionadores que se incoen como consecuencia de un
procedimiento de comprobacién e investigacion no podran iniciarse una vez transcurrido el
plazo de tres meses desde que se hubiese notificado o se entendiese notificada la
correspondiente liquidacién.

3.- El 6rgano competente para acordar e imponer sanciones tributarias es el Alcalde.
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4.- Contra el acuerdo de imposicién de las sanciones se podra imponer recurso de
reposicién ante la Alcaldia, previo al contencioso administrativo.

DISPOSICION TRANSITORIA PRIMERA

Los certificados de pago, relativos a operaciones efectuadas hasta 31-12-2002 que se
soliciten con posterioridad a dicha fecha se emitiran en moneda euro. Cuando
excepcionalmente se acredite la necesidad de obtener un certificado donde conste la moneda
en que se pago, consultara el archivo histérico al objeto de atender la solicitud si es
técnicamente viable.

DISPOSICION TRANSITORIA SEGUNDA

Mientras se mantengan convenios, encomiendas, delegaciones o cualquier otro tipo de
relacion juridica mediante la cual el Servicio Provincial de Recaudacion, u organismo que lo
supla, dependiente de la Diputaciéon Provincial de Guadalajara, sea el encargado de la
gestion, recaudacién o inspeccion de tributos municipales, todas las referencias a
procedimientos, plazos, calendario fiscal, competencias, funciones, o6rganos o servicios
municipales, se entenderan referidas a la organizacién y funcionamiento de dicho Servicio
Provincial.

DISPOSICION FINAL
Se autoriza al Presidente para dictar cuantas instrucciones sean necesarias para la
aplicacion de la presente Ordenanza.

TRAMITACION

Aprobacion inicial:

Publicacién B.O.P.

Aprobacion definitiva:

Publicacion B.O.P.
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